. MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
SECRETARIA MUNICIPAL

S

TcHiteE

Quillota, 11 de Febrero de 2014.
Alcaldia decretd hoy lo que sigue:

D. A. NUM: 1242 /VISTOS:

1. Oficio Ordinario N° 25-D/2014 de Enero de 2014 de Director(s) de Desarrollo
Comunitario a Sr. Alcalde, recibido en Secretaria Municipal el 10 de Febrero de
2014, en que solicita Dictacion de Decreto Alcaldicio que aprueba Bases
Administrativas y Técnicas del Servicio denominado “CONTRATACION DE
SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA PARA LA DIRECCION DE
DESARROLLO COMUNITARIO DE LA [ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
QUILLOTA”;

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N° 11/2014 de 10 de Enero de
2014 emitido por el Jefe de Finanzas de la Direccion de Desarrollo Comunitario,
en que informa que existe Disponibilidad Presupuestaria para la Licitacién
Publica denominada “CONTRATACION DE SUMINISTRO DE MATERIALES DE
OFICINA PARA LA DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO DE LA
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA”, el cual sera imputado en
Presupuesto Municipal como Presupuesto Fondos Externos a través de Cuentas
complementarias de acuerdo a los requerimientos que solicitan las unidades que
pertenecen al Departamento de Desarrolio Comunitario;

3. Bases Administrativas y Técnicas del Servicio denominado “CONTRATACION
DE SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA PARA LA DIRECCION DE
DESARROLLO COMUNITARIO DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE
QUILLOTA”;

4. Resolucion Alcaldicia estampada en el documento anteriormente mencionado;

5. La Resolucion N° 1600 de 2008 de Contraloria General de la Republica que fija
normas de exencién del tramite de Toma de Razén, y en virtud de las facultades
que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades y
sus posteriores modificaciones;

DECRETO

PRIMERO: APRUEBASE las siguientes Bases:

BASES ADMINISTRATIVAS

1.-Apruébense las Bases que regularan el proceso de licitacion publica convocada, para efectuar llamado a
Propuesta Publica mediante los procedimientos establecidos en el Portal www.mercadopublico.cl, para
CONTRATACION DE SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA PARA LA DIRECCION DE
DESARROLLO COMUNITARIO DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA.

2.- En las Bases que por el presente acto administrativo se aprueban, se establecen las condiciones que
permiten alcanzar la combinacion mas ventajosa, propendiendo a la eficacia, eficiencia, calidad en los
equipos ¥ en el servicio, con el consiguiente ahorro en la administracion de sus recursos.

3.- E! texto de las Bases que regularan el procedimiento concursal para la CONTRATACION DE
SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA PARA LA DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO
DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA, estd integrado por tres Sub Titulos: | Bases
Administrativas Especiales, 11 Especificaciones Técnicas y Ill Anexos, se transcribe a continuacion:

GENERALIDADES

Articulo 1°: Las presentes Bases constituyen el instrumento guia para aplicar en los procesos de adquisicion
de bienes por Licitacién Publica, destinado al CONTRATACION DE SUMINISTRC DE MATERIALES DE
OFICINA PARA LA DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO DE LA ILUSTRE MUNICIPALIDAD
DE QUILLOTA, Licitacion Publica o Privada, para la celebracion de contratos con personas naturales o
juridicas, chilenas o extranjeras que acrediten su situacion financiera e idoneidad técnica, conforme a lo
dispuesto en el Reglamento de la Ley N°19.8886.

Las presentes Bases Administrativas y sus Especificaciones Técnicas establecen los fines, condiciones y
requisitos que deberan ser cumplidos por las empresas oferentes, en todas y cada una de las partes que
conformen su oferta y la posterior formalizacion que celebre la Direccién de Desarrollo Comunitario, para
el cumplimiento de este objetivo.

Podran participar en la licitacion personas naturales y juridicas que acrediten su situacion financiera e
idoneidad técnica, conforme lo dispone el Reglamento de la Ley N°19.886 y que cumplan con los requisitos
establecidos en las presentes Bases Administrativas y Técnicas.

Quedaran excluidos quienes, al momento de la presentacion de la oferta, de la formulacion de [a propuesta o
de la suscripcién del contrato, hayan sido condenados por practicas antisindicales o infraccion a los derechos
fundamentales del trabajador, dentro de los anteriores dos afios.

La omision, distorsion o falsificacion de cualquiera de los documentos o antecedentes requeridos en las
bases, sera causal suficiente para rechazar la propuesta presentada.

Conforme lo estipulado en la Ley N°19.886 y su Reglamento, en lo referido a plazos minimos entre liamado y
recepcion de ofertas, y en-lo que respecta al monto de 1a contratacion, el presente proceso corresponde a la
modalidad de Licitacién Piablica, por cuanto el monto de la contratacion sera de $20.000.000 {veinte millones

de pesos)



DEFINICIONES

Articulo 2° Para efectos de la correcta interpretacion de estas Bases, de las Especificaciones Técnicas y de
los demés documentos que forman parte de la Licitacion y del Confrato, los conceptos utilizados se
entenderan en concordancia a las definiciones del Articulo 2° del Reglamento de la Ley N°19.886.

NORMAS GENERALES

Articulo 3°: La Licitacion y el Contrato respectivo se cefiiran a la legislacion chilena y se regiran ademas por
los siguientes documentos, cuyo orden de precedencia, en caso de existir discrepancia entre ellos, sera el
que se indica a continuacion:

1° Las presentes Bases Administrativas
2° Las Especificaciones Técnicas

3° La Serie de Preguntas y Respuestas y las aclaraciones derivadas del procedimiento estipulado en

estas Bases. :
40 La oferta con todos sus anexos

50 El Contrato respectivo, aprobado por Decreto Alcaldicio.

Todos los antecedentes precitados formaran parte integrante del Contrato derivado de la adjudicacion de la
Licitacion, sin necesidad de mencion expresa.

El proponente deber revisar y verificar la concordancia de los antecedentes que integran la Licitacion. Si por
deficiencia del estudio de dichos antecedentes, el proponente no detecta oportunamente errores u omisiones
que pudiesen contener y no solicita su aclaracion, no podra reclamar posteriormente y se entendera que su

derecho precluyo.

En la presente Licitacion y etapas siguientes, las partes fijan domicilio en la comuna de Quillota, para todos
los efectos legales. '

En caso de producirse contiendas entre las partes, éstas seran resueltas por los drganos que la Ley sefiale
para tal efecto, bajo la competencia de los Tribunales de Justicia.

PARTICIPANTES

Articulo 4% Podran participar en esta Licitacion las personas naturales o juridicas que tengan interés, que
acrediten su situacion financiera e idoneidad técnica; que cumplan con los requisitos establecidos en Ia Ley

N°19.886, su Reglamento y con los que exige el derecho comiin,

Las personas naturales o juridicas participantes, por el sélo hecho de presentarse a la Licitacion se
entenderan en cabal conocimiento de estas Bases.

El proponente podra presentar una o més ofertas a través de la plataforma www.mercadopublico.cl, para ello
sufragaran todos los costos relacionados con la preparacion y presentacion de ofertas. La llustre
Municipalidad de Quillota junto a su Direccién de Desarrollo Comunitario, no seran responsable en caso
alguno de dichos costos, cualquiera sea el resuitado de la Licitacion.



Los oferentes sélo podran mantener contacto con la Direccion de Desarrolio Comunitario y/o la llustre
Municipalidad de Quillota para los efectos de: solicitud de aclaraciones, entrevistas, visitas a terreno,
presentaciones, exposiciones, entrega de muestras o prushas que ésta pudiese requerir durante la evaluacién
y que hubiesen sido previstas en las Bases, quedando absolutamente prohibido cualquier otro tipo de
contacto entre funcionarios de la Municipalidad y los oferentes, durante el praceso de Licitacion.

DE LA PUBLICACION DE LAS OFERTAS
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

Articulo 5% En Anexo separado a la oferta econémica y en formato Word o PDF, el Proponente entregara a
traveés del Portal www.mercadopublico.cl, los siguientes antecedentes:

1. Ficha de Identificacion del Proponente. Anexo N°1.

2. Declaracion Jurada Simple de Conocimiento y Aceptacion de las Bases firmado por el representante
legal de ia Empresa. Anexo N°2,

Todos los anfecedentes exigidos deberan presentarse debidamente firmados por el oferente o su
representante. (Escaneados)

OFERTA ECONOMICA

Articulo 6% Las ofertas econdmicas se recibiran a través del portal www.mercadopublico.cl, en el plazo
indicado en la ficha electronica de la Licitacion. El precio debera ser expresado en pesos y en valor neto, en

conformidad a las Bases.

Adjuntar Cuadro Propuesta Economica (Anexo N°3)

La Entidad se reserva el derecho de adjudicar, de acuerdo a sus disponibilidades financieras.

OFERTA TECNICA

Articulo 7% El Proponente publicara a través del Sistema de Informaciéon- www.mercadopublice.cl, todos los
antecedentes técnicos que considere relevantes para la Licitacion, ademas de los antecedentes técnicos

obligatorios solicitados a través de las presentes bases.
MODIFICACION DE DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA

Articulo 8% La Municipalidad, anfes de que venza el plazo para la presentacion de las Ofertas, podra
modificar los antecedentes que integran la Propuesta, mediante aclaraciones o enmiendas, ya sea por
iniciativa propia o en atencion a las consultas presentadas por algin proponente.

Las enmiendas o aclaraciones, en caso de existir, seran aprobadas por Decreto Alcaldicio y una vez
totalmente tramitada de conformidad con la normativa vigente seran publicadas en el Sistema de Informacion
y se entenderan como obligatorias para todos los Proponentes. La Municipalidad debera prorrogar el plazo



para la presentacion de las ofertas hasta un maximo de cinco dias corridos de conformidad al Articulo 19° del
Reglamento de la Ley N° 19.888, dependiendo del nivel de enmiendas y aclaraciones, comunicando esta
prorroga en el Decreto Alcaldicio que establece las modificaciones y que entrara a regir desde su publicacion.

VALIDEZ DE LA OFERTA

Articulo 9°: La oferta presentada por los Proponentes debera sefialar claramente [a vigencia de su oferta, Es
decir, debera mantener a firme el precio que oferta por un periodo de 90 dias, previendo eventuales
inconvenientes en la adjudicacion, tales como el desistimiento del primer adjudicado.

Si dentro de este plazo no se pudiese resolver I adjudicacion, el Servicio podra sclicitar a los proponentes la
extension del periodo de validez de las ofertas. Esta solicitud se efectuars a través del portal
www.chilecompras.cl y no podra ser superior a 15 dias habiles.

CONSULTAS Y RESPUESTAS

Articulo 10° Las consuitas que los proponentes deseen formular para la presentacion de sus propuestas y
que digan relacion con la interpretacion de las Bases de Licitacion, deberan efectuarlas exclusivamente a

través del Portal www.mercadopublico.cl.

Las respuestas seran preparadas por los encargados de la propuesta, y serén enfregadas por el mismo
medio, limitAndose a los puntos solicitados. Los proponentes no podran alegar desconocimiento de este
informe aclaratorio una vez publicado en el Portal Mercado Publico.

Transcurrido el plazo de consultas y respuestas, se entendera que no existen dudas por parte del interesado,
respecto del contenido de las Bases de Licitacion y que existe plena certeza de las mismas.

La Municipalidad pedra por propia iniciativa, efectuar aclaraciones sobre las Bases, si asi o estima necesario,
comunicandolas a los interesados a través del Portal www.mercadopublico.cl, las cuales pasaran a formar
parte de los antecedentes de la Licitacion.

DE LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS
PROCESO DE APERTURA ELECTRONICA.

Articulo 11° El acto de apertura electronica estara a cargo en conjunto de los funcionarios que sirven los
siguientes cargos en calidad de titular, suplente o subrogante: '

» Subdirector Direccion de Desarrollo Comunitario.
s Jefe Finanzas DIDECO.
o Profesional Adquisiciones DIDECO.

Se verificard que en su presentacion cumpian con los requisitos administrativos exigidos en las Bases, en
cuanto a tiempo y forma. La falta de presentacion de cualquiera de los antecedentes requeridos, sera causal
suficiente para no considerar ia propuesta dentro del proceso de evaluacion y adjudicacion.



Quedara constancia en Acta la verificacion de las ofertas que cumplen con los requisitos de presentacion y
pasan a evaluacion. Se dejara también constancia de aquellas que no seran incluidas, por no ajustarse a las
Bases de Licitacion, haciéndose constar el articulo infringido.

» Se declararg inadmisible una oferta cuando ésta no cumpla con los términos establecidos en las
presentes Bases en cuanto a tiempo y forma y asi quedara establecido en la correspondiente acta.

* Se declarara desierta una licitacion, cuando no se presenten ofertas, o bien, cuando estas no resulten
convenientes a los intereses del establecimiento y as quedara establecido en la correspondiente acta.

Lo anterior, de acuerdo a lo establecido en la normativa legal y reglamentaria aplicable, previo Decreto
Alcaldicio, dictada al efecto y sin derecho a indemnizacion alguna.

Los oferentes podran efectuar observaciones dentro de las 24 horas siguientes a la apertura de las ofertas.
Estas observaciones deberan efectuarse a través del Sistema de Informacion.

PROCESO DE EVALUACION

Articulo 12°: El proceso de evaluacion sera cumplido por la Comision sefialada en los articulos siguientes. Se
constituira con la formalidad exigida en la Administracion Pablica y de sus actuaciones dejara constancia en
acta, debidamente suscrita por todos sus integrantes.

La Comision de Evaluacién Técnica - Economica se abocara al analisis y evaluacion de todas las ofertas de
los proveedores, que hayan aprobado el proceso de apertura, requerira aclaraciones y ofros antecedentes de
parte de los oferentes, cuidando de no vulnerar los principios de igualdad entre los oferentes.

Cumplira una revision detallada de todas las ofertas que consten en el acta de apertura; de dicha revision
dejara constancia y debera rechazar aquellas ofertas que no cumplan con los requisitos formales y de fondo
exigidos en las Bases, informando a la autoridad.

En la evaluacién Técnico - Econémica la Comision estara obligada a aplicar los criterios es_tablecidos en las
Bases, asignar los puntajes correspondientes y ponderar todas las ofertas que hayan caiificado para esta

etapa,



CRITERIOS DE EVALUACION.

Articulo 13°: Los criterios de evaluacion utilizados se establecen de conformidad a lo dispuesto en la Ley

N°19.886 y su Reglamento. A cada uno de ellos se le asigna un puntaje parcial, cuya suma alcanza como
maximo de 100 puntos.

Las propuestas de los oferentes que no cumplan el 75% como minimo de dichas especificaciones no
. seran consideradas en el proceso de evaluacion.

Precio Referencial (precio
Precio 40% menor)/precio Evaluado X 100
(PR/PE)*0,40

*Adjunta certificado de despacho a
24 Hrs. De emitida la Orden de
Compra 60 puntos

Los proveedores deben
adjuntar certificado con el
compromiso de tiempo 60%
despacho a la oficina de
adquisiciones DIDECO

* Adjunta certificado de despacho a
48 Hrs de emitida la Orden de
Compra 30 puntos

* Adjunta certificado de despacho a
de 49 Hrs 0 mas - no adjunta
certificado -0 puntos.

METODOLOGIA DE EVALUACION
Articulo 14°: CRITERIOS DE DESEMPATE

En el caso de producirse igualdad en el puntaje final con diferentes ponderaciones en los criterios de
evaluacion, se preferira a aquella oferta que haya obtenido el mayor puntaje en evaluacién econémica,
luego, la que obtenga mayor puntaje en experiencia. »

En el caso de producirse igualdad en el puntaje final y en todos los criterios evaluados, determinara el
desempate el cumplimiento del oferente a otras érdenes de compra emitidas por la Municipalidad. Esta
informacion sera proporcionada por unidad demandante del servicio.

DE LA COMISION EVALUADORA.

Articulo 15° La Comision Evaluadora se abocara al andlisis y evaluacion de todas las ofertas que hayan
calificado en el proceso de apertura; en el caso que lo estime conveniente requerira aclaraciones y otros
antecedentes de parte de los oferentes, a través de www.mercadopublico.cl, con el fin de contar con el
maximo de antecedentes para la evaluacion, adjuntando al informe todos los documentos que permitan a
la Municipalidad, decidir sobre la adjudicacion de la propuesta y sin que esto implique menoscabo o altere
las condiciones de igualdad ante los otros oferentes. De dicha revision dejara constancia mediante un
informe y debera rechazar aquellas ofertas que no cumplan con los requisitos técnicos exigidos en las
Bases,



informando a la autoridad. Ei proceso de evaluacion sera interno, de acuerdo a los criterios establecidos en
las presentes bases y estara a'cargo de la Comision de Evaluadora, la que podra requerir el apoyo o la
asesoria técnica que estime pertinentes para su adecuado funcionamiento.

La comision evaluadora estara compuesta por los siguientes miembros;

¢ Subdirector Direccion de Desarrollo Comunitario.
Jefe Finanzas DIDECO.
Profesional Adquisiciones DIDECO.

En esta misma acta la Comision emitira un informe técnico y una proposicion de adjudicacion.

La omision, distorsion o falsificacion de alguno de los antecedentes requeridos por las Bases,
facultara a la Municipalidad para declarar inadmisible Ia oferta correspondiente y hacer efectiva la garantia por
seriedad de la oferta, situacion que ser consignada en el Acta de la Comision de Evaluacion.

DECLARACION DE INADMISIBILIDAD DE LAS OFERTAS Y/O DESIERTA LA LICITACION.
Articulo 16°: De acuerdo a lo establecido por el Articulo 9° de la Ley N°19.886, Ia Municipalidad, podra

declarar inadmisible cualquiera de las ofertas presentadas, cuando no cumplan los requisitos o condiciones
establecidos en las presentes Bases.

La {lustre Municipalidad de Quillota, podra ademéas, declarar desierta la licitacion cuando no se presenten
ofertas o cuando éstas no resulten convenientes a los intereses de la Institucion.

Tanto la Inadmisibilidad de las ofertas como la declaracion de desercién de la licitacion, se realizaran
mediante Decreto Alcaldicio.

DE LA ADJUDICACION

Articulo 17°: Se procedera a adjudicar por linea mediante Decreto Alcaldicio a aguellos oferentes que
presenten la mejor oferta.

La Comision concluira el proceso de analisis y evaluacion haciendo constar en acta o emitiendo el
correspondiente informe final, a lo menos, la identificacion de cada oferente, la oferta formulada por éste, el
puntaje alcanzado por cada oferta, ademas del correspondiente cuadro comparativo.

Formularén su proposicion de adjudicacion al Alcalde de manera clara, fundada y exacta. El Alcalde
determinaré en base a los antecedentes que integran el proceso de evaluacion, respecto de la adjudicacion.

El Decreto Alcaldicio de Adjudicacion o de Inadmisibilidad de las ofertas, sera publicada en el Sistema de
Informacion y conforme al Reglamento de la Ley N°19.886, se entendera notificada dentro de las 24 horas.

FIRMA DEL CONTRATO Y DESISTIMIENTO DE LA PROPUESTA.

Articulo 18° El adjudicatario que esté inscrito en el Portal Chile Proveedores estara obligado a firmar el
contrato a mas tardar dentro de los 10 dias habiles siguientes desde la notificacion de la resolucion de
adjudicacion. En caso de que éste no se encuentre inscrito en dicho portal, debera registrarse antes de la firma



del contrato, el que en todo caso, debera suscribirse dentro de los 10 dias hébiles contados desde la
notificacion de la resolucién de adjudicacion.

En ambos casos, vencido el plazo de 10 dias habiles, sin que haya suscrito el contrato por parte del
adjudicatario, La Municipalidad debera determinar si adjudica a la segunda o tercera oferta mas
convenientemente evaluada, en e marco de los recursos asignados, o efectia un nuevo llamado a licitacion.

En el evento de que el contrato no se suscribiera dentro de los 120 dias siguientes & la fecha de !a apertura de
la propuesta, por causas imputables a la Municipalidad, el adjudicatario tendra derecho a desistirse de su
oferta y a retirar ios antecedentes y documentos presentados,

APROBACION DEL CONTRATO, CONTENIDO Y SUS GARANTIAS.

Articulo 19° Firmado el contrato por el adjudicatario, se dictaré el Decreto Alcaldicio que lo apruebe. Una vez
cursado el Decreto del Contrato.

CONTENIDO DEL CONTRATO

Articulo 20° El contrato seréa redactado por la Municipalidad de conformidad con estas Bases Administrativas,
Técnicas, modificaciones o enmiendas, preguntas y respuestas, si las hubiere, y el contenido de las Oferta
Técnica y Econdmica del Adjudicatario.

CLAUSULAS DEL CONTRATO.

Articulo 21° Se deja constancia que todas y cada una de las clausulas contenidas en las presentes Bases
Administrativas, como en las Técnicas se enfienden incorporadas sin necesidad de mencion expresa en los
contratos que se realicen con el adjudicatario y este se hace responsable del cumplimiento de las
obligaciones que de tales documentos se derivan.

VIGENCIA DEL CONTRATO.

Articulo 22° La vigencia del contrato sera de 12 (doce) meses. Sin embargo, si debido a fuerza mayor o por
causas ajenas a la voluntad de la Municipalidad el nuevo proceso licitatorio del mismo servicio no haya
terminado, el contrato podréa ser prorrogado por un periodo de 3 meses, siempre y cuando el monto no supere
las 1.000 UTM, mediante resolucion fundada, en atencién a que por naturaleza de los mismos no pueden

dejar de prestarse mientras no haya entrado en vigencia un nuevo convenio.

La empresa o confratista iniciard sus servicios una vez que se encuentre totalmente tramitado el Decreto
Alcaldicio aprobatorio del contrato, sin perjuicio de que por motivos de buen servicio las prestaciones puedan
llevarse a cabo desde la fecha de la suscripcion del contrato. Lo anterior, sin perjuicio que el pago de las
mismas $olo podra tener lugar una vez que el Decreto que aprueba el correspondiente contrato se encuentre

totalmente tramitado.

Terminado el contrato, en el pertinente finiquito se haran efectivas o se devolveran, en su caso, las garantias
gue correspondan y se aplicaran las multas que procedan.

DE LA READJUDICACION



Articulo 23" La llustre Municipalidad de Quillota en el caso que el proveedor adjudicado no cumpla con
alguna clausula o requerimiento en los plazos establecidos en lag presentes Bases, se desiste de su oferta o
concurra en alguna causal de inhabilidad para contratar con el Estado de acuerdo a los términos de la Ley
N°19.886 y su reglamento, podra proceder a Ia readjudicacion en el oferente que le siga en puntaje de
acuerdo al informe emitido por la Comisién de Evaluacion.

La readjudicacion por desistimiento de celebrar el contrato por el oferente adjudicatario, automaticamente
operara respecto del oferente que le siga en puntaje de evaluacion, debiendo conservar éste su oferta, de
acuerdo a lo establecido en el Articulo 9° de estas bases administrativas.

Para el caso que el oferente adjudicatario no entregue la garantia de fiel cumplimiento del contrato dentro del
plazo establecido en ias presentes bases administrativas, procedera inmediatamente a adjudicar al oferente
mejor evaluado y que mantenga su oferta.

GARANTIA POR FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO.

Articulo 24" Para cautelar el cumplimiento de la obligacién contraida, el proponente adjudicado debera
entregar una Boleta de Garantfa Bancaria, vale vista o certificado de fianza, con caracter de irrevocable, no
sujeta a modalidad, de liquidez inmediata, emitida por un Banco de la Plaza, a favor de la llustre
Municipalidad de Quillota, como més adelante se indica:

e Monto :$50.000 (cincuenta mil pesos)
» Vigencia: 12 meses de vigencia igual al contrato, aumentado en 60 dias habiles.

= Presentacion: debera ser presentada fisicamente y en original en la oficina de finanzas de la
Direccién de Desarrollo Comunitario de ia llustre Municipalidad de Quillota, entre 08:30 a 13:00 y
entre 14:30 a 16:00 horas, ubicada en Maipti 330, comuna de Quillota. Dicha garantia quedara en
custodia en la Tesoreria Municipal, hasta su posterior devolucion.

e Entrega: Hasta el décimo dia habil posterior a la publicacion del Decreto Alcaldicio que aprueba la
adjudicacion en Sistema de Informacion www.mercadopublico.cl

e Glosa : Garantizar el Fiel Cumplimiento de los compromisos que derivan de “CONTRATACION
DE SUMINISTRO DE MATERIALES DE OFICINA PARA LA DIRECCION DE DESARROLLO
COMUNITARIO DE LA [LUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA”, ademas se debe indicar el Id

de la Licitacion.

o Devolucion: Dentro de los 10 dias corridos siguientes, una vez cumplido el periodo de vigencia,
aumentado en 60 dias habiles, para resguardar que el producto o servicio contratado cumpla su

objetivo con eficacia.

Los gastos que originen las cauciones o garantias irrevocables exigidas por las Bases, los seguros que el
Adjudicatario deba tomar, seran de cargo exclusivo de éste.

La garantia por fiel y oportuno cumplimiento de contrato, no puede ser tomada por un tercero diferente al
adjudicatario.



Los oferentes deberan cuidar que la garantia sea presentada bajo las condiciones exigidas velando que
dentro del plazo establecido para su entrega se subsanen errores u omisiones. No se recibiran garantias
fuera de plazo.

Para el caso que el oferente adjudicado no presente la boleta de garantia dentro del plazo la Municipalidad se
reserva el derecho de readjudicar conforme el articulo 18° de las presentes bases.

DEL CONTRATO:

Articulo 25°: El adjudicatario, debera celebrar el contrato dentro de los cinco dias hébiles siguientes a la
fecha de recepcion de la Boleta de Garantia de Fiel Cumplimiento y de ios antecedentes sefialados en los
parrafos siguientes.

Para la elaboracion del respectivo convenio, debera presentar la documentacion que mas adelante se
especifica, salvo que ésta se encuentre publicada en el Sistema de Informacion, www.mercadopublico.cl, en

forma completa y actualizada:

En caso de ser el adjudicatario persona juridica:

» Fotocopia del RUT de la persona juridica y del Representante Legal;
* Certificado de vigencia de la sociedad, con fecha de emision no superior a 30 dias.
 Acreditar la personeria del representante legal.

En caso de ser el adjudicatario, persona natural:

e Fotocopia de Cédula de ldentidad
¢ Fofocopia de iniciacion de actividades en Sl

Articulo 26° Vencido el plazo de 10 dias habiles antes sefialado, sin que el proponente adjudicado haya
presentado los antecedentes y garantia requerida, o no haya suscrito el Contrato dentro de los cinco dias
habiles establecidos y siendo el atraso imputable a culpa o dolo del adjudicatario, la Municipalidad podra
hacer efectiva en forma inmediata, la garantia de seriedad de la oferta y se reserva el derecho de readjudicar
o de declarar desierta la presente Licitacion Publica y utilizar el procedimiento que conforme a la ley

corresponda para llevar a cabo la compra.

Articulo 27° E! Adjudicatario deberd suscribir debidamente el Contrato y acreditar la designacion de un
mandatario o apoderado investido con facultades suficientes para comparecer ante los Tribunales de la
ciudad de Santiago de Chile, con facultad para contestar nuevas demandas, sin que sea necesario el previo
emplazamiento de su representado y ademés con poder suficiente de transigir, en todo lo relacionado con los
efectos que deriven de la aplicacion del Contfrato, conforme a lo dispuesto en el inciso segundo del Articulo 7°

de! Cédigo de Procedimiento Civil.

ENTREGA DE PRODUCTOS

Articulo 28% Los productos deben ser despachados por el proveedor a las oficinas de Adquisiciones
DIDECO, ubicadas en Maipt 330, Quillota. Sin costo alguno.



INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

Articulo 29° El proponente adjudicado incurrira en incumplimiento del Contrato si faltase a cualquiera de las
obligaciones previstas en estas Bases Administrativas, Bases Técnicas o en el Contrato que se suscriba, en
consecuencia la Municipalidad se reserva el derecho de hacer efectiva la Garantia de Fiel y Oportuno
Cumplimiento y de poner término al contrate de inmediato, dictando al efecto el acto administrativo
correspondiente, si se verificara cualquiera de Ias situaciones (ue mas adelante se especifican.

Eventuales infracciones:

* Siel proveedor no entregare uno o mas articulos adjudicados en el plazo establecido en el Contrato.

» Sila Municipalidad comprobare, previo peritaje técnico, errores en la fabricacion de los articulos
adjudicados, y que no hayan sido solucionados por el proveedor satisfactoriamente de acuerdo a las
presentes Bases,

» Sieladjudicatario se excusare de poder cumplir las obligaciones emanadas del contrato, por
insuficiencia del precio convenide, factor que no limitara el alcance de su oferta y vigencia del
contrato.

Siexiste, por parte del adjudicatario, incumplimiento reiterado en dos ordenes de compra seguidas.

*  Sise comprobare que existe diferencias respecto del producto ofertado versus el entregado post
Contrato, facultara a la Municipalidad al cobro inmediato de la Boleta de Garantia de fiel
cumplimiento y el término del Contrato.

*  Sial usar el producto, este genera notificacion de incidentes que pueden poner en riesgo la calidad

de atencién de los pacientes.
Si el proveedor o alguno de sus socios fuese declarado en quiebra o cayere en notoria insolvencia.

Si el proveedor fuese imputado por algiin delito que mereciere pena aflictiva, 0 en caso de ser éste
una sociedad colectiva o de responsabilidad civil limitada, alguno de los socios fuese imputado por
algun delito que mereciere pena aflictiva, En el caso de Sociedades Andnimas, cuando aigun
miembro del directorio o gerente cayere en esta situacion.

» Sise disolviese la sociedad o consorcio adjudicatario o falleciese el proveedor. En ambos casos, se
procedera a efectuar la liquidacion del Contrato, determinando las obligaciones que quedaren
pendientes, las cuales podran ser compensadas con las garantias que obren en poder de la

Municipalidad.

En los casos sefialados en los puntos anteriores, La Municipalidad podra hacer efectiva la Boleta de Garantia
de Fiel y Oportuno Cumplimiento del Contrato, aplicar las sanciones y multas descritas en las presentes

bases, sin perjuicio de las acciones legales que determine emprender.

AUMENTO O DISMUNICION.

Articulo 30°: El oferente debe tener en consideracion al momento de ofertar que para este tipo de producto
o suministro Ia llustre Municipalidad de Quillota, se reservara el derecho de disminuir o aumentar en un 30%
la cantidad de productos o suministro a solicitar de cada tipo, durante el periodo fotal de duracion de este
contrato, esto dadas las necesidades de las Unidades solicitantes.

DEVOLUCION DE PRODUCTOS.

Articulo 31% Si los productos no cumpliesen con la calidad adjudicada en dicha licitacion, caracteristicas
de calidad ofrecida, se procederd ala devolucion en forma inmediata y el proveedor se comprometera
a restituir integramente aquellas partidas consideradas técnicamente defectuosas o que no cumplen



con _Ias. especiﬁpaciones técnicas Sin perjuicio de la indemnizacion por los dafios ocasionados, la
quc;pahdad pgdra optar entre la restitucion, su reposicion o la devolucion de la cantidad pagada, cuando
estime que los bienes adquiridos no cumplen las condiciones Optimas de uso.

En especial procedera a ser uso de este derecho en los casos que a continuacion se sefialan:

a) Cuando los productos sujefos a normas de seguridad o calidad de cumplimiento obligatorio no cumplan las
especificaciones correspondientes;

b) Cuando los materiales, partes, piezas, elementos, sustancias o ingredientes que constituyan o integren los
productos no correspondan a las especificaciones que ostenten o a las menciones del rotulado;

¢) Cuando cualquier producto, por deficiencias de fabricacién, elaboracion, materiales, partes, piezas,
elementos, sustancias, ingredientes, estructura, calidad o condiciones sanitarias, en su caso, no sea
enteramente apto para el uso o consumo al que esta destinado o al que el proveedor hubiese sefialado en su
publicidad;

d) Cuando el proveedor y consumidor hubieren convenido que los productos objeto del contrato deban reunir
determinadas especificaciones y esto no ocurra;

f) Cuando la cosa objeto del confrato tenga defectos o vicios ocultos que imposibiliten e! uso a que
habitualmente se destine;

Para los efectos del presente articulo se considerara que es un solo bien aquel que se ha vendido como un
todo, aunque esté conformado por distintas unidades, partes, piezas o maodulos, no obstante que éstas
puedan o no prestar una utilidad en forma independiente unas de otras. Sin perjuicio de ello, tratandose de su
reposicion, ésta se podra efectuar respecto de una unidad, parte, pieza o modulo, siempre que sea por ofra
igual a la que se restituye.

El ejercicio de la facultad contenida en el presente articulo, podra hacerse efectivo ante el adjudicatario
durante toda la vigencia de! contrato, siempre que el bien no se hubiere deteriorado por hecho imputable a la

Entidad.

FORMA DE PAGO

Articulo 32° El servicio se pagara mediante facturas que se emitan por concepto de servicios oforgados,
seran pagadas denfro de los 30 (treinta) dias de corrido posteriores a la recepcion de la factura en

adquisiciones DIDECO.

Para cursar el pago, el Jefe de Finanzas de la Direccién de Desarrollo Comunitario, debera contar con los
siguientes antecedentes:

o Factura comercial a nombre de la llustre Municipalidad de Quillota, RUT 69.060.100.-1, domiciliado
en Maipt 330, comuna de Quillota, que debe ser entregada en oficina de adquisiciones de la

Direccion de Desarrollo Comunitario.
o Documento de recepcion conforme de unidad solicitante 0 encargado de programa.



DEL REFERENTE TECNICO

Articulo 33° el referente técnico estara a cargo del encargado de programa o jefe de unidad solicitante,
quien podra solicitar la aplicacion de las multas y sanciones que estime conveniente y que sean legalmente
procedentes.

SANCIONES

Articulo 34°: Cualquier incumplimiento o infraccion al compromiso de venta facultara a la institucion para
aplicar una o varias de las siguientes sanciones, lo anterior sin perjuicio de lo establecido en el Articulo 13° de
la Ley N°19.886 y Articulo 77° del Reglamento de la misma;

a) Aplicar administrativamente las multas que pudieran establecerse en las Bases Administrativas.
b) Hacer efectiva administrativamente las garantias recibidas. :

MODIFICACIONES O TERMINO ANTICIPADO.
Articulo 35° El acuerdo podra ser modificado o terminarse anficipadamente por las siguientes causales:

Resciliacion o mutuo acuerdo entre los confratantes.

Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante

Estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones entregadas o
las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del contrato.

4, Equipos suministrados distintos a los ofertados.

5. Las demas que se establezcan en las presentes Bases o en el contrato.

@ r

En caso de modificacion del convenio, una vez aprobada por la Municipalidad se autorizara por Decreto
Alcaldicio, se firmara por ambas partes la modificacion del contrato y se aprobara dicha modificacién por
Decrete Alcaldicio, la que sera publicada en el Sistema de Informacion conforme lo establece el Articulo 79°

del Reglamento de la Ley de Compras.

PROHIBICION DE CESION

Articulo 36: E! proveedor no podra ceder ni transferir en forma alguna, total ni parcialmente los derechos y
obligaciones que nacen del desarrollo de una Licitacion.



IIl. BASES TECNICAS
DEFINICION

La municipalidad requiere del suministro eficiente de articulos y materiales de oficina para los programas a
desarrollar por la direccion de desarrollo comunitario. Es necesidad de la municipalidad que los oferentes que
se presenten en la respectiva licitacion entreguen un producto de calidad y en los plazos estipulados en el
contrato,

Cada una de las clausulas contenidas en las presentes Bases Técnicas, se consideraran incorporadas al
respectivo convenio que se celebraré entre la llustre Municipalidad de Quiliota y el Proponente Adjudicado.

Prerrequisito, se adjudicara al proveedor que presente un minimo de un 75% en la evaluacion.
DE LAS LINEAS DE OFERTAS

o Linea de oferta 1: ARTICULOS Y MATERIALES DE OFICINA GENERAL (LISTA ANEXO N°3)
e Linea de oferta 2: CATRIDGE Y TONERS PARA IMPRESORAS (LISTA ANEXO N°4)

DE LAS GARANTIAS DE LOS PRODUCTOS

Articulo 37° Los productos solicitados en esta licitacion deberan tener una garantia de tres meses, dentro de
esto seran 10 (diez) dias de corrido contados desde la fecha de despache a la Oficina Adquisiciones
DIDECO, donde la Municipalidad podra cambiar cualquier producto por otro de igual valor,

DESPACHO DE PRODUCTOS

Articulo 38° Tados los productos deben ser despachados hasta las dependencias de Adquisiciones DIDECO
ubicada en Maipt 330. El despacho no considera costo alguno para la Municipalidad, ni para sus funcionarios.

En caso de solicitudes por urgencias, estés deberan ser despachadas dentro de las primeras 12 horas de
enviadas las solicitudes.

Al momento de la adjudicacion el proveedor se compromete a:
- Mantener la calidad del producto durante el periodo adjudicado.

- Canjear aquellos recibidos en condicion no ptima.
- Gumplir con el horario de entrega.

Articulo 39° Dentro del anexo econdmico {anexo N°3 y N%4) se individualizara el precio de cada articulo
incluido en la lista, los proveedores que no completen la lista no seran considerados en la evaluacion.
Ademas, en caso de que la Municipalidad no nombrase algiin producto dentro de la listas propuestas en los
anexos econdmicos, que pertenezcan al rubro “material y/o articulos de oficina”, se considerara incluido
autométicamente en el confrato de suministro, siempre y cuando el costo individual del producto no sea

superior a 1 (un) UTM.

SEGUNDO: ADOPTE la Direccion de Desarrolio Comunitario las medidas
pertinentes para el cumplimiento de esta resolucion.

Anétese, comuniquese, dése cuenta.

RRIECA OPAZO MUNOZ |
INGENIERO EN MINAS

Municipal.

MOM/DMB/jim.-



