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Quillota, 14 de Febrero de 2014.
Alcaldia decreté hoy lo que sigue:

D.A. NUM: 1366 /vISTOS:

1. Oficio Ordinario N° 122/2014 de 13 de Febrero de 2014 de Director Departamento
de Educacién RED-Q a Sr. Alcalde, recibido en Secretaria Municipal el 28 de
Enero de 2014, en el cual solicita la aprobacién de Expediente Técnico y autorice
Licitacién Publica a través del Sistema Chile Compras del Servicio denominado
“CONTRATO " DE SUMINISTRO INSTRUMENTOS MUSICALES - VARIOS”,
Financiamiento Ley SEP y Recursos del Departamento de Educacion de Quillota;

2. Certificado de Disponibilidad Presupuestaria para Municipios N°020/2014 de 13 de
Febrero de 2014 emitido por la Coordinadora de Area de Finanzas RED-Q,
Informando que cuenta con Presupuesto para el financiamiento de los bhienes y/o
servicios indicados en las Bases de Licitacién N° 2833-24-LE14, para Contrato de
Suministro de Instrumentos Musicales — Varios, con Presupuesto disponible Ley
SEP y Recurses del Departamento de Educacion de Quillota. Cuenta
Presupuestaria N° 2152204002, Textos y otros materiales de ensefianza;

3. Expediente Técnico del Proyecto denominado “CONTRATO DE SUMINISTRO
INSTRUMENTOS MUSICALES - VARIOS”; el cual esta constituido por los
siguientes documentos: Memo N° 08/2014 RED-Q - Bases Administrativas y
Técnicas — Certificade de Disponibilidad Presupuestaria N° 20 Disponibilidad
Presupuestaria;

4. Resclucién Alcaldicia estampada en el documento anferiormente mencionado;

5. La Resolucion N° 1600 de 2008 de Contraloria General de la Republica, que fija
normas de exencidon del tramite de toma de razon y en virtud de las facultades
gue me confiere la Ley N° [8.695, Organica Constitucional de Municipalidades vy
sus posteriores modificaciones;

DECRETO

PRIMERO: APRUEBASE Expediente Teécnico del Proyecto
denominado “CONTRATO DE SUMINISTRO INSTRUMENTOS MUSICALES - VARIOS?”;
constituido por los siguientes documentos:

v Memo N° 08/2014 RED-Q
v Bases Administrativas y Técnicas
v Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N° 20 Disponibilidad
Presupuestaria
SEGUNDO: AUTORIZASE Licitacién Puablica a través del Sistema

Chile Compra del Proyecto denominado “CONTRATO DE SUMINISTRO INSTRUMENTOS
MUSICALES - VARIOS”, Financiamiento Ley SEP y Recursos del Departamento de
Educacion de Quillota.



TERCERO:

APRUEBASE las siguientes Bases:
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BASES ADMINISTRATIVAS GENERALES

CONTRATO DE SUMINISTRO INSTRUMENTOS MUSICALES - VARIOS.

1. GENERALIDADES

Las presentes bases norman el proceso del llamado a Licitacién Publica entre
100 y 1.000 UTM, a través del sistema de Plataforma de Mercado Publico, para lo
cual el Departamento de Educacién Municipal, en su calidad de Comprador
dependiente de la Ilustre Municipalidad de Quillota calidad Demandante, llama
a licitacién denominada “CONTRATO DE SUMINISTRO INSTRUMENTOS
MUSCALES- VARIOS”

2. OBJETO Y DESCRIPCION DE LA MATERIA DE ENCARGO

Las presentes bases administrativas generales tienen por objeto regular el Hamado
a propuesta publica para “INSTRUMENTOS MUSICALES - VARIOS” segiin las
especificaciones de las Bases Técnicas del Bien, Producto o Servicio a adquirir.

3. REQUISITOS PARA PRESENTARSE A LA PROPUESTA

Podran participar en la licitacién, todas las personas naturales y/o juridicas
chilenas o extranjeras que cuenten con inscripcién vigente en el REGISTRO
CONTRATISTAS (rubros y categorias) de lo contrario deberan inscribirse en el

registro segtn dispone lo siguiente:

“En caso que el o los proveedores adjudicados no estén inscritos en el Regisiro
Electrénico oficial de contratistas de la Administracion, Chile Proveedores,
estarin obligados a inscribirse dentro del plaza de 15 dias habiles contados
desde la adjudicacién o la emisién de la orden de compra respectiva”

En referencia al PARRAFO 5 del regisiro de contratistas, Articulo 16 de la Ley
19.886.-

DEPARTAMENTO BE EDUCACION MUNICIPAL
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
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4. CARACTERISTICAS

La ejecucién de la materia de las presentes bases, se contratara a través del sistema
de suma alzada, sin reajuste y su pago se har4 en la forma indicada.

Por tanto, el Contrato sera designado a él o los proveedores, que cumplan con lo
requerido y al momento de realizar la solicitud, se realizara la respectiva cotizacion
a todos los proveedores, se espera pronta respuesta para coordinar de manera 4gil
y expedita los articulos de Instrumentos Musicales y disponibilidad de ellos y sus
respectivos plazos de entrega, de parte del proveedor.

5. NORMAS APLICABLES AL PRODUCTO O SERVICIO

La adquisicién de los productos, deberan ejecutarse de acuerdo a los siguientes
antecedentes y normas, segan corresponda:

a} Las presentes bases administrativas generales.

b) Las bases técnicas especiales

¢} Las especificaciones técnicas

d) Adjuntar tarifas aproximadas

e) Las consultas y aclaraciones

f) Las aclaraciones y modificaciones a las bases si las hubiere

g) La oferta presentada

h) El contrato para la realizacién del servicio y/o productos durante el afio
2014.- previa cotizacién con orden de compra del portal.

En general todos los reglamentos, ordenanzas y normas que rige la provision,
materia de esta licitacién, en fin todo los cuales se entenderdn plenamente

conocidos por parte de la empresa adjudicada.

6. DE LOS PLAZOS DE ENTREGA

Para los efectos de entrega el proponente debera indicar en formulario de oferta
econémica, el plazo a responder a cotizacién ( 2 dias como plazo maximo} , el cual
no deber4 superara el plazo establecido como maéximo indicado en las bases, dicho
plazo serd en dias corridos y se contaran desde la fecha de firma del contrato
respectivo. No obstante lo anterior el proponente podra ofertar un plazo menor de
respuesta. A demds de emitir un documento informando la disponibilidad del

(servicio, bienes o productos).
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El plazo segtin lo sefiale en planilla adjunta a las bases Técnicas y Administrativas:

FECHA HORA
Fecha de Inicio de Preguntas. 21/02/2014 13:00 hrs.
Fecha Final de Preguntas. 26/02/2014 13:00 hrs.
Fecha de Publicacién de respuestas. 27/02/2014 16:00 hrs.
Fecha de Cierre de ofertas. 05/03/2014 19:00 hrs.
Fecha de Acto de Apertura. 06/03/2014 08:00 hrs.
Fecha de Publicacién, 21/02/2014 12:00 hxs.
Fecha de Adjudicacion. 17/03/2014 15:00 hrs.

7. PUBLICACION DE LOS ANTECEDENTES

La publicacién de antecedentes, se efectuara a través del portal MERCADO
PUBLICO (www.mercadopublico.cl ) segin los plazos y modalidades establecidas
en la FICHA DE LICITACION ELECTRONICA segtin cada Hlamado.

8. ACLARACION A LOS ANTECEDENTES

Si al momento de ofertar surgieran dudas y objeciones que formular, los oferentes
podran solicitar a través del PORTAL MERCADO PUBLICO las aclaraciones
pertinentes, en los plazos que se estableceran en la ficha de licitacion electrénica
del portal (FORO INVERSO)

En referencia al Articule 27- CONTACTOS DURANTE LA LICITACION Y
ACLARACIONES, del Reglamento de Ley 19.886.-

Sera obligatorio para el proponente bajar desde el portal Mercado Publico el
archivo que contiene las respuestas a consultas y aclaraciones o rectificaciones si
las hubiere, las cuales se entenderan como conocidas por todos los oferentes que

participen en la presente Licitacion.

DEPARTAMENTC DE EDUCACION MUNICIPAL
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
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9. PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

La presentacién de las propuestas de acuerdo a lo indicado en las presentes bases,
se realizara bajo las modalidades de OFERTA ELECTRONICA Y PRESENTACION
DE  DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y PROPUESTA TECNICO
ECONOMICA. Todo a través del apartado de anexos administrativos, técnicos y
econdémicos del portal Mercado Publico.

9.1.1 Aceptacion de la oferta.

Cabe seflalar que solo seran aceptadas aquellas ofertas que contengan la
informacién requerida y establecida en el criterio de evaluacion, cumplimiento de
los requisitos del punto 6 de las bases técnicas.

9.1.2 Rechazo de la oferta.

Se podrd rechazar la (s) ofertas que no cumplan con los requisitos minimos
establecidos en las presentes bases Administrativas y Técnicas.

Los proponentes cuyas ofertas hayan sido rechazadas, perderan de forma en forma
automatica el derecho a seguir participando del proceso de Licitacién.

9.1.3 Oferta Gnica, inadmisible o Desierta.

Cuando en una propuesta se presentase una sola oferta, la Comisién Técnica de
licitacién procederd a realizar su evaluacién, pudiendo proponer, aceptar o
rechazar su adjudicacion.

En el caso en que no se hayan presentado ofertas, la Licitacion serd declara
Desierta. En tal evento, se efectuard una nueva Licitacién conforme a lo dispuesto
en estas bases y procederan los procesos licitatorios dispuestos en el reglamento de

la Ley 19.886.

10, EVALUACION DE LA PROPUESTA.

La evaluacidn de la propuesta serd realizada por una Comision Evaluadora de
Licitacién, nombrada exclusivamente para la materia de encargo. Esta evaluacion
se realizard en conformidad con metodologia establecida en las Bases Técnicas

Especiales.

El analisis de las propuestas presentadas, se realizara exclusivamente en base a los
antecedentes efectivamente entregados por cada Proponente (Portal de Chile

DEPARTAMENTOQ DE EDUCACIHON MUNICIPAL
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
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Compra, sus Documentos Administrativos y Propuesta Técnico - Econémica), de
manera tal que la Comisién pueda ponderar los aspectos y objetivos principales de
la materja del adquisicién.

Toda informacion que se demuestre sea falsa, alterada o maliciosamente
incompleta y que altere el principio de igualdad de los Oferentes sera estimada
frandulenta, siendo causal de eliminacién del Oferente de la etapa de evaluacién y
adjudicacién de la propuesta.

En tal evento, los proponentes participantes que sean afectados por dicha
resolucién declinan efectuar cualquier accién que pretenda indemnizacién alguna
por este hecho, entendiendo la facultad privativa del Muricipio para decidir lo que
$ea mas conveniente a sus intereses.

De dicha evaluacién emanars un Informe Técnico de Adjudicacién, en el cual se
consignaran las razones técnicas, financieras y furidicas de la ponderacién obtenida
por cada una de las ofertas presentadas. Cabe sefialar que, la aplicacién de la
metodologia establecida en las Bases Técnicas Especiales, dard como resultado
final en orden descendente de una propuesta de adjudicaciém, la cual sera
validada por el Sr. Alcalde o el Concejo Municipal segtin corresponda. En todo
caso y segiin corresponda, la I. Municipalidad de Quillota se reserva el derecho de
efectuar un nuevo proceso de licitacién.

10.1 MECANISMO PARA RESOLUCION DE EMPATES

S5i en la evaluacién de las ofertas se produjera un empate enire dos o mas oferentes
respecto de si la evaluacion final se adjudicara al oferente que haya obtenido el
mayor puntaje en el criteric de tarifas referenciales, plazos de entrega y garantias.

11.- ADJUDICACION DE LA PROPUESTA.

La licitacién se entenderd oficialmente adjudicada, una vez que la lIlustre
Municipalidad de Quillota asi lo dictamine a través de la emision de unr Decreto
Alcaldicio, en el cual, entre otras cosas, se debera consignar el nombre de la
empresa favorecida (persona natural y/ o juridica) denominada “ Adjudicatario”

Cuando la adjudicacién ne se realice dentro del plazo sefialado en las bases de
licitacién publicada en el Portal Electrénico Mercado Publico, el municipio a través
de su Unidad Técnica informara en el Sisterna de Informacion las razones que
justifican el incumplimiente del plazo para adjudicar e indicara un nuevo plazo

para la adjudicacion.

DEPARTAMENTO DE EDUCACION MUNICIPAL
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
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11.1.- COMISION EVALUADORA

La comisién evaluadora estara a cargo para la Licitacién Publica denominada
“CONTRATO DE SUMINISTRO INSTRUMENTOS MUSICALES - VARIOS” por
los siguientes funcionarios:

¢ (cargo adquisiciones daem o sep segin corresponda dos personas) quien
proporcionara la informacién que se oferte a través del portal Mercado
Publico.

¢ Jefe de Finanzas, quien daré su V°B° inicial a las presentes bases.

* Director (a} del Departamento de Educacién Municipal, quien solicitara a la
autoridad facultada que apruebe el llamado a licitacién y sus posteriores
etapas a través de Decreto Alcaldicio,

12, - SISTEMA DE PAGO Y FACTURACION.

Cada pago de los servicios o productos adquiridos es a 30 dias contra presentacién
de la correspondiente factura y recepcién conforme por los servicios prestados o
productos adquiridos por parte del Departamento de Educacién Municipal.

Para poder cursar el pago por los servicios adjudicados, el proveedor debera
contar con cuentas corrientes bancarias a nombre del proveed or adjudicado.

El Proveedor podré facturar al Departamento de Educacién Municipal solo una
vez gque haya eniregado los productos o servicios y que estos se encuentren
recepcionados conforme por la institucién, caso contrario las facturas o
documentos de cobro serdn devueltos al proveedor.

A considerar:
12.1 Anticipos.

No se contemplan anticipos.
12.2 Facturacion.

a) Factura a nombre del Departamento de Educacién Municipal de Quillota, RUT
61.930.600-7, calle Esmeralda n® 625, Quillota.

b) Detalle del servicio con letra legible.

12.3 E! pago se realizara previo proceso administrativo interno del

departamento de Educacion.
12.3.1 Modalidad.

Cheque nominativo a nombre del Proveedor. Siende depositado, retirado por
parte del Proveedor o Representante (con previa Declaracién jurada simple, que

DEPARTAMENTO BE EDUCACION MUNICIPAL
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
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deberd dejar estipulada adjunto cuando se entrega la factura). En oficina™de
Finanzas del Departamento de Educacién Municipal.

13. DELAS OBLIGACIONES DEL PROPONENTE.

Sin perjuicio del fiel, oportuno y estricto cumplimiento de las obligaciones que
estas Bases,

Especificaciones y el Contrato impongan al proponente, éste deberd asumir directa
y exclusivamente a su cargo:

a} El compromiso del servicio y/o producto, el cual se concreta con la
aceptacion de ia Orden de Compra.

b) Al momento de enviar la cotizacién, la disponibilidad para el servicio
requerido.

¢) Una vez finalizado la entrega de los articulos, el Proveedor debe hacer llegar
la factura por el monto, mencionado en la OC.

d) Finalmente, el proponente responderd por todos los dafios y perjuicios que
se causaren a terceros, durante o con motivo del cumplimiento que el
contrato respectivo le impongan, debiendo éste tomar todas las
providencias del caso.

El proponente debera ademés:

d) Acatar y dar cumplimiento a lo indicado en las Bases Administrativas
Generales, Bases Técnicas Especiales y Especificaciones Técnicas, por lo
cual el proponente no podrd presentar ninguna excusa por omision o
desconocimiento.

14. SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

Es de exclusiva responsabilidad de la Unidad de Asesorfa Juridica de la L
Municipalidad de Quillota, el redactar el Contrato para su suscripcién, debiendo
esta unidad, coordinar el dia y hora con el adjudicatario para llevar a efecto este

acto.

Todos los gastos del contrato que se originen por su celebracién mediante
Escritura Puablica, serin de cargo exclusivo del Adjudicatario.

15. TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO.

Seran especificados en el momento de la realizacién del contrato de Suministro
respectivo sin perjuicio de las causales de terminacién anticipada del contrato
previstas en la legislacion civil, la Municipalidad podra poner término anticipado

DEPARTAMENTO DE EDUCACION MUNICIPAL
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
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del contrato si el adjudicatario no cumpliere con lo especificado en las es

Administrativas y/o Bases Técnicas segin los términos que establece el
Reglamento de la Ley 19.886.-

En referencia al Parrafo 5, Articulo 77 del Capitulo VIII del Reglamento de Ley
19.886.-

16. DOMICILIO Y JURISDICCION.

Para todos los efectos derivados de la licitacién a que se refieren estas bases, asi
como de los que se deriven del contrato, segiin corresponda, las partes fijan
domicilio en la Cuidad de Quillota y prorrogan la competencia ante sus Tribunales

de Justicia.

Febrero, 2014
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LICITACION PUBLICA
BASES TECNICAS ESPECIALES

CONTRATO DE SUMINISTRO INSTRUMENTOS MUSICALES - VARIOS
"ESTABLECIMIENTOS EDUCACIONALES, RED-Q E ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA”

1.- GENERALIDADES

Las presentes bases norman el proceso de la Licitacién Pablica, a través del Sistema Mercado Piiblico, que
efectia en su Calidad de Mandznte y Unidad Técnica, el Departamento de Educacién de la ilustre
Municipalidad de Quillota, para solicitar Contrato de Suministro para Instrumentos Musicales- Varios, de
acuerdo lo indican tas respectivas especificaciones técnicas. -

En caso de haber cualquier discrepancia entre estas Bases Administrativas Generales, las Bases Técnicas
Especiales, Especificaciones Técnicas y demas documentos, serd facultad de la Unidad Técnica, resolver
tales discrepancias, en la forma que mejor beneficie la adquisicién, sin perjuicio de las atribuciones de la
Contraioria General de la Republica,

2. OBJETO Y DESCRIPCION DE LA MATERIA DE ENCARGO

Las presentes Bases Técnicas Especiales tienen por objeto regular el lamado a licitacidn puibiica entre 100
y 1000 UTM para Instrumentos Musiczles, del Departamento de Educacién de Quillota, segln se singulariza
en las presentes Bases Técnicas y Bases Administrativas.

3.- FINANCIAMIENTO

La prestacién de servicios sera financiada con fondos SEP vy los diversos Financiamientos del Departamento
de Educacion de Quillota e llustre Municipalidad de Quillota.

La oferta no podra superar el maximo total indicado precedentemente. E| oferente que presente ofertas
por un valor superior al indicado anteriormente, serd declarado fuera de bases.

4.- PRESENTACION DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS

Para aquellos Proponentes, que realicen ofertas a través del Portal, ya sea una linea o varias debera
ingresar toda la documentacién exigida en las Bases Administrativas Generales, Especiales vy
Especificaciones Técnicos, en ef apartado de Anexos Administrativos, conforme estd establecido en el

Portal Electrénico.

4.1 Anexos Administrativos: se incluirdn los antecedentes legales y antecedentes administrativos: Tales

como:
e« Carta de presentacidn de la empresa, cuentas bancarias, contacto Directora de vendedor o

encargado.

4.2 Anexos técnicos: se incluirdn todos los antecedentes técnicos definidos en las Especificaciones
Técnicas vy las presentes Bases:
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a} Indicar calidad.

b) Cotizacién con Valores referanciales {Listado de articulos, en general)
c) Ofertar por la totalidad dal periodo {(marzo a diciembre).

d) Documentacion que acredite vigencia en Chilecompra.

e) Certificado simple de disponibilidad.

f) Garantia de los articulos.

4.3 Anexos Econdmicos: adjuntar tarifa estimada con valor de articulos. En la oferta propiamente tal
debe sefialar $1.-

5.- DE LOS PRODUCTOS SOLICITADQS,

Deberd indicar &l formato en el cual se presenta el producto ofertado:
Instrumentos en su totalidad, que los proveedores pueden ofertar.
Adjuntar fotografias.

Especificar marcas.

.- CRITERIOS DE EVALUACION.

6.1 DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS Y TECNICOS: 80%

Puntaje maxime de 8 puntos.

a.- Fotografias de variedad de los articulos.

b.- Cotizacién referencial.

¢.- Ofertar por la totalidad del periodo {marzo a diciembre).

d.- Documentacién que acredite vigencia en Chile compra.

e.- Certificado simple de disponibilidad y plazo de entrega.

f.- Garantias de los productos,

g.- Documento acreditando disponibilidad.

h.- Cumplir con todas las caracteristicas sefialadas en e item 2, de las bases Administrativas generales.

6.2 EXPERIENCIA DE LOS OFERENTES ( 20%)

a} Informar los afios en el rubro.

TRAMO PUNTAJE
Mas de 5 afios : 1 puntos

Entre 4 v 2 arios (1.5 puntos
Menos de 2 afios 0.2 puntos

Febrero 2014.



TERCERO: CREASE Comision para Evaluacién Técnica de
Adjudicacion, la gue estara integrada por los siguientes funcionarios:

» Patricia Tapia Calderén, Administradora Pablica, Coordinadora Area de Finanzas,
Departamento de Administraciéon de Educacién Municipal de Quillota o quien le
subrogue.

» Rosana Vergara Canales, Técnico en Administracién de Empresas, con mencidn
en Marketing, Administrativa SEP, Departamento de Administracion de Educacién
Municipal de Quillota o quien le subrogue.

» Madelyne Vera Villarroel, Secretaria Administrativa, Asistente de Finanzas,
Departamento de Administracién de Educacion Municipal de Quillota o guien le
subrogue.

» Jorge Valdés Sepllveda, Profesor de Educacion Fisica, Director Departamento de
Administracién de Educacion Municipal de Quillota o quien le subrogue.

CUARTO: DESIGNASE Inspector Téchico a Rosana Vergara
Canales, Técnico en Administracion de Empresas, con mencién en Marketing,
Administrativa SEP, Departamento de Administracién de Educacion Municipal de
Quillota o quien le subrogue.

QUINTO: ADOPTE la Direccién de Educacion Municipal RED-Q‘ las
medidas pertinentes para el cumplimiento de esta resolucién.

FEARIET A'OPAZO MUNGZ
15 NG NIZRO EN MINAS
- MWWALDESA(S)

Anédtese, comuniquese, dése cuenta.

DiSTRIBUGION. /
] JRFJD-Q f Juridicoy 3. Control Interno 4. Finanzas RED-Q 5. Administrador Municipal

8. lnfraestructura RED-Q 7. Secretaria Municipal.

MOM/DMB/jlm.-




