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Quillota, 13 de Noviembre de 2014.
Alcaldia decretd hoy lo que sigue:

D.A. NUM: 7040 /vISTOS:

1.

w N

Oficio Ordinario N° 609 de 13 de Noviembre de 2014 de Secretaria Comunal de
Planificacion a Sr. Alcalde, recibido en Secretaria Municipal el 13 de Noviembre
de 2014, en el cual solicita se apruebe Expediente Técnico y autorice Licitacion
Publica a través del Sistema Chile Compra para Contratar el “SERVICIO DE
ARRIENDO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y ESCANER,
MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA”, financiamiento Municipal;

. Resolucion Alcaldicia estampada en el documento anteriormente mencionado;
_ Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N° 2014/110 de 03 de Septiembre

de 2014 emitido por el Jefe de Contabilidad y Presupuesto, informando que
existen las siguientes Disponibilidades Presupuestarias para la licitacidon
«GERVICIO DE ARRIENDO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
ESCANER, MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA”, en el siguiente detalle: Del
Presupuesto 2014, la suma de hasta $5.000.000.- (Cinco millones de pesos),
para el pago del servicio de afio 2014 — Del Presupuesto 2015, la suma de
hasta $20.000.000.- (Veinte millones de pesos), para el pago del servicio de
afio 2015 — Del Presupuesto 2016, la suma de hasta $20.000.000.- (Veinte
millones de pesos), para el pago del servicio de afio 2016 — Del Presupuesto
2017, la suma de hasta $15.000.000.- (Quince millones de pesos) para el pago
del servicio de afio 2017;

Expediente Técnico del Proyecto denominado “SERVICIO DE ARRIENDO DE
EQUIPOS DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y ESCANER, MUNICIPALIDAD DE
QUILLOTA”, el cual esta constituido por los siguientes documentos: Bases
Administrativas Generales — Bases Administrativas Especiales — Formulario
|dentificacion del Proponente - Formulario Declaracion Jurada Simple de
Aceptacion de Bases — Curriculum del Proponente — ldentificacion del Jefe del
Servicio — Nomina del Personal — Oferta Econémica Opcién N° 1 — Oferta
Econémica Opcién N° 2 — Términos Técnicos de Referencia — Certificado de
Disponibilidad Presupuestaria N° 2014/110 de 03.09.2014 de Jefe de
Contabilidad y Presupuesto, Administracion y Finanzas;

La Resolucion N° 1600 de 2008 de Contraloria General de la Republica, que
fija normas de exencion del tramite de toma de razon y en virtud de las
facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades y sus posteriores modificaciones;



DECRETO

PRIMERO: APRUEBASE Expediente Técnico del Proyecio
denominado “SERVICIO DE ARRIENDO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO,
IMPRESION Y ESCANER, MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA”, constituido por los
siguientes documentos:

o Bases Administrativas Generales

« Bases Administrativas Especiales

e Formulario ldentificacion del Proponente

« Formulario Declaracién Jurada Simple de Aceptacion de Bases

« Curriculum del Proponente

« |dentificacion del Jefe del Servicio

« NoOmina del Personal

e Oferta Econdmica Opcién N° 1

e« Oferta Econémica Opcién N° 2

« Términos Técnicos de Referencia

« Certificado de Disponibilidad Presupuestaria N° 2014/110 de 03.09.2014 de
Jefe de Contabilidad y Presupuesto, Administracién y Finanzas.

SEGUNDO: AUTORIZASE Licitacion Publica a través del Sistema
Chile Compra para Contratar el «gERVICIO DE ARRIENDO DE EQUIPOS DE
FOTOCOPIADO, IMPRESION Y ESCANER, MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA”,

financiamiento Municipal.

TERCERO: APRUEBASE las siguientes Bases:!

1. MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA
SEGRETARIA COMUNAL DE PLANIFICAGION

CALENDARIZACION

LICITACION PUBLICA
CHILE COMPRA ADQUISICION N° 2831-53-LP14

SERVICIO DE ARRIENDO DE EQUIPOS DE FOTOCOPIADO, IMPRESION Y
SCANNER, MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA.

TEM | DENOMINACION FECHA HORA

1 PLUBLICACION 14/11/2014

2 INICIO CONSULTAS 4/11/2014 14:00 PM
3 TERMINO CONSULTAS 19/11/2044 14:00 PM
4 RESPUESTAS 24/11/2014 14:00 PM
5 CIEBRE ELECTRONICO 03/12/2014 17:00_PM
6 APERTURA ELECTRONICA 03/12/2014 17:05 PM
7 ADJUDICACION 15/12/2014 17:00 PM

REQUISITOS PARA PRESENTARSE A LA PROPUESTA

Podran participar en la licitacion, todas las personas naturales y/o juridicas que se dediquen al
rubro de Servicios de Arriendo de Equipos de Fotocoplado, Impresién y Scanner, con
todo, previc a la suscripcién dal Contrato definitlvo, sl correspondiere el ad]udicatario debera
Inscribirse en el registco de Contratistas y Proveedores a cargo de la Direccién de Compras y
Contratacién Pablica CHILE COMPRA y acreditarlo debldamente a la Municipalidad.

RUBRO CHILE COMPRA:

- 82121701 Servicio de copias en blanco y negro.
- 82121702 Serviclo de coplas a color

DE SERIEDAD DE LA OFERTA

- ConsistirA en una Boleta de Garantia Bancaria de liquidez inmediata o vale vista, por un
monto de $ 150,000.- {ciento cincuenta mil pesos), extendlda a nombre de la Municipalidad de
Quillota, con una vigencia de 40 dias carridos a contar de la fecha de Apertura Electrénica
reallzada a través del sistema de Chile Compra,

PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de duracién del contrato por el Servicio de Arriendo de Equipos de Fotocopiado,
Impresién y Digitalizacién, sera de 36 meses, cl cual comenzara a regir a partic de la fecha
de firma del contrato o del acta de iniclo del servicio, con todo el servicio materia de la presente
licitacién debera estar en operaciones al 100% a partir del 01 de Enero de 2015.
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OORIAT,
ADIBEIQ | ENOTA

L

1.- GENERALIDADES

Las presentes Bases norman el proceso de licitacion publica, a través del sistema Chite
Compra, que efectia la Municipalidad de Quillota en su calidad de Unidad Mandante
para coniratar el Servicio de Arriendo de Equipos de Fotocopiado, Impresion y
Escaner para dependencias de la Municipalidad de Quillota.

2.- DEL PROYECTO

Las presentes Bases tienen por objeto regular el llamado de Licitacién Publica para la
contratacién del Servicio de Arriendo de Equipos de Fotocopiado, Impresion y
Escaner, el cual comprende la provisién de equipos nuevos y/o usados en perfectas
condiciones de funcionamiento, el suministro de insumos originales y soporte técnico
(mantencion preventiva y correctiva), ademas de la capacitacion del personal en el uso
del servicio en estricto acuerdo a requerimientos especificados en términos técnicos de
referencia.

3.- REQUISITOS PARA PRESENTARSE A LA PROPUESTA

Podrdn participar en la licitacién, todas las personas naturales y/o juridicas que se
dediquen al rubro de Servicios de Arriendo de Equipos de Fotocopiado, Impresién
y Escaner, Con todo, previo a la suscripcién del contrato, si correspondiere el
adjudicatario debera inscribirse en el registro de Contratistas y Proveedores a
cargo de la Direccién de Compras y Contratacién Publica (CHILE COMPRAS), y
acreditarlo debidamente a la Municipalidad.
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6.- PLAZO DE VIGENCIA DEL CONTRATO

El plazo de vigencia del contrato sera de 36 meses, el que comenzara a regir a partir de
la fecha de firma del Contrato o del Acta de Inicio del Servicio, con todo el servicio
materia de la presente licitacion debera estar en operaciones al 100% a partir del 01 de
Enero de 2015.

7.- PUBLICACION ANTECEDENTES
La publicacién de antecedentes, se efectuara a través del portal Chile Compra,

(www.chilecompra.cl) segln los plazos y modalidad establecidos en las Bases
Administrativas Especiales.

8.- ACLARACIONES A LOS ANTECEDENTES

Corresponde a los proponentes, el andlisis de los costos directos e indirectos asociados
a la prestacion del servicio materia de la presente licitacion y a la preparacién de su
oferta, en conformidad con los requisitos exigidos en bases y Términos Técnicos de
Referencia.

En consecuencia, si durante o con motivo del estudio de dichos antecedentes o de las
presentes Bases, surgieran dudas u objeciones que formuiar, los Proponentes podran
solicitar a través del Portal Chile Compra las aclaraciones pertinentes a la Unidad
Técnica, en los plazos (fecha y hora) que se establecen en las Bases Administrativas
Especiales.

Con motivo de dichas aclaraciones, a la Unidad Técnica podra rectificar, aclarar o
modificar las presentes bases, las bases Especiales y los Términos Técnicos de
Referencia, asi como podra adjuntar adicionalmente todo documento que mejore o
complemente los antecedentes descritos, enmiendas que pasaran a formar parte
integrante de estas bases y/o del contrato respectivo, las que serdn publicadas a través
del Portal de Chile Compra.

9.- CIERRE ELECTRONICO Y RECEPCION DE LAS OFERTAS

Los Proponentes interesados deberan realizar de acuerdo a lo establecido en las BAE
(fecha y hora), su oferta a través del portal Chile Compra, debiendo para ello ademés
ingresar en forma digital o electronica, en los médulos de anexos Administrativos,
Técnico y Econdmico seguin corresponda lo siguiente:
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a)

Mddulo Anexo Administrativo:

identificacion completa del Proponente, incluyendo su domicilio y ndmero de
RUT. En caso de ser persona jurfdica, se adjuntara copia autorizada notarial de la
Escritura Publica de la Constitucidén e Inscripcién de la Sociedad en el Registro de
Comercio, asi como sus posteriores modificaciones Sociales o Mandatos y otras
delegaciones si las hubiere, destacando en especial ia personeria del Representante
Legal, ademés de la copia autorizada ante notario del extracto de la sociedad y de
su pubiicacién en el Diario Oficial, finalmente Certificado de Vigencia de fa Sociedad,
con una antigiedad no superior a 30 dias corridos a la fecha de cierre electrénico de
la propuesta (Formulario Tipo).

En caso que el oferente acredite en Chile Proveedores disponer de los
antecedentes requeridos en [a letra a., debera sefalar por escrito en el formulario
“Identificacion del proponente” que éstos se disponen en el Registro Oficial de
Chile Proveedores, en Ja carpeta denominada “Documentos Acreditados”

Declaracidn jurada simple en que el Oferente declare estar en conocimiento de
las caracteristicas generales del servicio a contratar, de su situacién legal, de los
antecedentes que forman parte de esta propuesta y de la aceptacién de ésta en
todas sus partes, asi como la facultad privativa de la Municipalidad de adjudicar la
licitacién (Formulario Tipo).

Boleta de Garantia de Seriedad de la Oferta extendida a nombre de la
Municipalidad de Quiliota, cuyo monto se define en las Bases Administrativas
Especiales.

NOTA: La Boleta debera ser de liquidez inmediata, no se aceptaran Boletas de
Garantias Bancarias o Vale Vistas, pagaderos con 30 dias de aviso. Cabe sefalar
que el original de éste documento debera ser entregado en forma fisica.

Curriculum del Proponente con relacion a los servicios contratados y/o en
gjecucién similares a la materia de encargo con relacién en los Ultimos 5 afos,
debiendo incluir, el nombre del servicio prestado, su monto en pesos ($), su plazo
de vigencia y Mandante (Formulario Tipo)

Nombrar un Jefe Técnico del Servicio, quien sera el responsable administrativo
de la operacién del servicio y que tendrd directa relacidn con los profesionales que
el Municipio designe para su fiscalizacién (Formulario Tipo).

Fotocopia de las tres dltimas declaraciones efectuadas en el Formulario N° 29
del Servicio de Impuestos Internos y del Formulario N° 22 del ditimo afio. Si esta
informacion es obtenida a través de Internet, se debera adjuntar el correspondiente
Certificado de Validacion del Servicio de Impuestos Internos.
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g) Certificado de Antecedentes Comerciales extendido por Dicom o Cémara de

Comercio, en que se acredite no tener deudas, con vigencia no superior a 30 dfas
corridos.

NOTA: El requerimiento de la informacion antes sefalada, estd destinada a la
evaluacién de riesgo comercial del oferente en la presente licitacion.

Declaracién Jurada Simple en que el Proponente indique el siguiente contenido:

1.- Informar, si registra 0 no saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de
seguridad social con actuales trabajadores de la empresa o con trabajadores
contratados en los dltimos dos anos.

2.- En el que manifieste que no ha sido condenado por practicas antisindicales o
infraccién  a los derechos fundamentales del trabajador o por delitos
concursales establecidos en los articulos 463 y siguientes del Cédigo Penal,
dentro de los tltimos dos afios.

NOTA: Cabe sefalar que si el proponente adjudicado y/o contratado, registra
saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con sus
actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los Gltimos dos afios, los
primeros estados de pago seran destinados al pago de dichas obligaciones.

Maodulo Anexo Técnico:

Plan de Trabajo del Servicio, se debera presentar una memoria técnica en el cual
se detalle en forma clara y precisa todas las actividades y procedimientos
involucrados para el cumplimiento del presente servicio, todo lo cual debera ser
coherente a las exigencias indicadas en los términos técnicos de referencia para su
correcto desarrollo.

Caracteristicas técnicas del Soporte Técnico, se deberd detallar forma clara y
precisa todas las actividades y procedimientos involucrados para realiza para la
mantencidn preventiva y correctiva de los equipos, asi como sus recursos fisicos y
humanos {nomina equipo técnico), su frecuencia (dia/hora) de atencién, plazos de
respuesta y solucién ante eventualidades, equipos de reemplazo, su suministros y
repuestos, seguros o garantias, etc.

Tipo y calidad de los equipos ofertados, se deberd adjuntar documentacién en
donde se describa detalladamente las caracteristicas técnicas minimas generaies y
particulares de los equipo ofertados sean estos permanentes y/o temporales,
debiendo indicar entre otras cosas, el tipo de equipo ofertado, su marca o fabricante,
su cantidad, los accesorios que lo componen, su capacidad de trabajo, etc.
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El proponente podra anexar la mayor cantidad posible de informacién y
documentacion extra (folleteria o/u catalogos con fotografia), que complementen las
caracteristicas técnicas especificadas.

- Mobdulo Anexo Econdmico:

[} Oferta Economica: Los proponentes participantes, deberén elegir para ofertar sélo
una de las opciones (Formularios Tipo) precedentemente indicadas:
- Oferta Opcion N° 1: valor unitario ($) Unico, independiente del tipo de servicio
prestado, sea este por copia, impresién o digitalizacién que se produzca.

- Oferta Opcion N° 2: vaior unitario ($) diferenciado, el cual estard asociado al
tipo de servicio prestado, sea este por copia, impresién o digitalizacién que se
produzca.

9.1 PRESENTACION DE DOCUMENTOS EN FORMA FiSICA

Se consulta la entrega en forma fisica del documento (boleta de garantia bancaria a la
vista o vale vista} que garantice la Seriedad de la Oferta presentada el dfa, lugar y
hora que se indica en las BAE (Cierre Electrénico y Recepcidn de las Ofertas), de no
dar cumplimiento a ello, serd causal para declarar al oferente fuera de bases,
perdiendo en forma inmediata su derecho a seguir participando del proceso de
licitacién.

La entrega de dicho documento, deberd realizarse por medio de un sobre, el cual
deberd ser caratulado en su cara exterior en forma clara y precisa, entre otras cosas
con:

ID (N°) de identificacion de la licitacién entregado por Chile Compra.
Nombre de! liamado a licitacion.

Nombre completo del Proponente.

Cedula de Identidad u/o RUT del Proponente.

1

La presentacién de lo anteriormente indicado, se certificard con la confeccidn de un
Acta de Recepcion de Documentos, en donde se anotara enire otras cosas, el
nombre y cédula de identidad de Ia persona que realiza la entrega, asf como la hora
efectiva de ésta, para finalmente proceder a firmar dicha acta.

Cabe indicar que no se recibirdn sobres después de la hora sefialada, los proponentes
que no cumplan con lo anterior, aun habiendo realizado su oferta Econdmica (valor
precio neto), a través del portal Chile Compra seran declarados fuera de bases.
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9.2 ACTO APERTURA DE LAS OFERTAS
9.2.1 ACEPTACION DE LA OFERTA

La apertura de [as ofertas se realizard de acuerdo a lo establecido en las BAE (fecha y
hora), a través del portal Chile Compra. Cabe sefalar que sélo serén aceptadas
aquellas ofertas completas, es decir, que hayan ingresado la totalidad de los
antecedentes descritos anteriormente en forma digital v fisica (boleta de seriedad de la
oferta), lo anterior habilitard en forma automética a aquellos Proponentes que hayan
sido aceptados, a seguir participando del proceso de licitacion.

Los Proponentes cuyas ofertas hayan sido rechazadas, perderan en forma automaética
el derecho de seguir participando del proceso de licitacidon, materia de éste encargo
siendo declarados fuera de bases.

9.2.2 DE LA OFERTA ECONOMICA (MENSUALIDAD):

Los valores monetarios gue se indiquen en Ia oferta econdmica, se expresaran en
pesos ($) en su valor neto sin impuesto u/o IVA, el cual debera coincidir plenamente
con el valor consignado en el portal de Chile Compra y formulario de Oferta Econdmica
adjunto en las presentes bases. De presentar diferencias se establece que la Unidad
Técnica asumira como oferta oficial el monto consignado en el portal Chile Compra.,

Cabe senalar que las ofertas presentadas permaneceran vigentes por el plazo de 40
dias corridos a contar de la fecha de Apertura Electronica indicada en Bases
Administrativas Especiales.

10.- DE LAS GARANTIAS

Las Boletas de Garantfas deberan ser tomadas por el Proponente a favor de la
Municipalidad de Quillota, las que no podran ser tomadas por un tercero, a excepcién
que dicho tercero sea propietario y/o representante legal de la empresa que se esta
presentando a la licitacion, en cuyc evento su identificacion debe coincidir con la
persona que se indica en los documentos legales sclicitados en el punto 8 letra a) de
las presentes Bases.

10.1 DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

a) Para garantizar la presentacién y seriedad de las ofertas, cada Proponente debera
entregar junto con la propuesta una Boleta de Garantia Bancaria a la Vista o Vale
Vista, a la orden de la Municipalidad de Quillota, por el monto y plazo
especificado en las Bases Administrativas Especiales.



I. MUNICIPALIDAD DE QUILLOTA 8

SECRETARIA COMUNAL DE PLANIFICACION

d)

e)

Cabe sefialar que desde el momento que el proponente publica su oferta en el
porgal de Chile Compra, queda obligado a mantener su monto durante todo el
periodo de vigencia de la boleta de garantia de seriedad de la oferta.

Si transcurrido dicho plazo no se adjudicara la Propuesta, el Proponente queda libre
de todo compromiso pudiendo recuperar la Boleta de Garantia de Seriedad de la
Oferta.

Respecto a los Proponentes que no resulten adjudicados y/o seleccionados, la
garantia se mantendra hasta que el Proponente adjudicado proceda a firmar el
respectivo Contrato y haya hecho entrega de la Boleta de Fiel Cumplimiento de
Contrato.

Dado lo anterior, aquellos Propcnentes no favorecidos deberan solicitar dicha
devolucién por escrito a la Secretarfa Comunal de Planificacion SECPLAN) de la
Municipalidad de Quillota, quien dara el V° B° para su retifo fisico en Tesoreria
Municipal. :

La Boleta de Garantia se hara efectiva, sin notificacion ni forma de juicio en los
siguientes casos:

« Si el Proponente retira la oferta durante el proceso licitatorio 0 se comprueba por la
Comision Evaluadora de Licitacién la falsedad de la informacién presentada en
documentos de modulos de anexos Administrativo, Técnico y Econdmico.

+ Si, una vez aceptada la oferta (resuelta la adjudicacién via Decreto Alcaldicio), el
adjudicatario no procediese a firmar el contrato 0 no haya hecho entrega del
correspondiente documento de garantia contractual, dentro del plazo establecido
en [as presentes Bases.

10.2 DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

E! Proponente adjudicado debera entregar al momento de la suscripcion del contrato,
una o méas Boletas de Garantia Bancaria de liquidez inmediata, Vale a la Vista,
Certificado de Fianza a la Vista, Péliza de Seguros o Depdsito a Plazo a la orden
de la Municipalidad de Quillota, con la finalidad de garantizar el correcto y oportuno
prepago, ademas del fiel cumplimiento del servicio, de acuerdo a lo solicitado en las
presentes Bases y Términos Técnicos de Referencia.

La vigencia del instrumento que garantice el fiel cumplimiento del contrato serd igual al
tiempo de vigencia del servicio, mas el plazo (dias habiles) adicional necesario para el
tdrmino efectivo del contrato. No obstante lo anterior, el proponente podra presentar
garantfas por cada afio, en tal caso debera sustituir anualmente esta garantia, por otro
documento equivalente al 5% del saldo insoluto del contrato a la fecha de la
sustitucion.
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Si el proponente ejerciera esta faculta, las primeras garantias debera
vigencia minima de 13 meses y la Ultima al periodo restante del contrato

n tener una
as 60 dias

habiles. En todo caso es obligacion del proponente mantener vigentes estas garantias

durante todo el plaze de vigencia del contrato.

En el evento que el proponente contratado no cumpla con las obligaciones y/o plazos
que establecen las presentes bases y contrato respectivo, la Municipalidad|de Quillota,
se reserva el derecho de hacer efectivo el cobro de la garantfa, sin necesidad de
requerimiento ni accién judicial alguna, en caracter de clausula penal, y de acuerdo al

procedimiento que corresponda segiin su naturaleza, para con carge a e

lla, cobrarse

las indemnizaciones y multas causadas por el incumplimiento y sin perjuicio de las

deméas acciones legales que pudieren corresponderle.

En caso de consultar modificaciones al servicio convenido, se debera
contrato respectivo. Al mismo tiempo se deberda modificar el valor y
vencimiento de la Boleta.

modificar el
la fecha de

Esta Boleta de Garantfa serd restituida en forma definitiva una vez cumpljdo e} plazo
total de vigencia del contrato, siempre y cuando asf lo amerite la Inspeccién Técnica,
debiendo para este efecto el adjudicatario, solicitar su devolucién por escrito a dicha

Inspeccidn quien dard el V° B° para su retiro fisico en Tesoreria Municipal.

11.- EVALUACION DE LA PROPUESTA

La evaluacién de la propuesta serd realizada por una Comision Evaluadora

exclusivamente para esta licitacion a saber:

a)

La Secretaria Comunal de Planificacién o quien la subrogue.
Et Director de Administracion y Finanzas o quien lo subrogue.

nombrada

El Director del Departamento de Transito y Transporte pUblico o quien la subrogue

Un profesional de la Secretaria Comunal de Planificacion.

De los Errores u omisiones formales y solicitud de Antecedentes.

Si posteriormente a la apertura y revisados los antecedentes por la Comision de

Evaluacion, se detectan errores u omisiones formales en Ia o las propues

tas formuladas

por los oferentes, éstas podran ser salvadas previa solicitud de fa comision senalada,
siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les f)onﬁeran a
esos oferentes una situacién de privilegio respecto de los demas competidores; esto es,
en tanto no se afecten los principios de estricta sujecién a las bases y de igualdad de
los oferentes, y se informe de dicha solicitud al resto de los oferentes d través del
Sistema de Informacion, de acuerdo a lo establecido en el articulo 40° del Reglamento
de la Ley 19.886.
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Todos los antecedentes solicitados de esta forma o aclaraciones pasaran a formar parte

de la propuesta y no deberdn cambiar la oferta econémica, ni el plazo ofertado.

b) La Comisién de Evaluacién rechazard aquellas ofertas que no cumplan con los
requisitos (documentos), exigidos en las presentes bases de la licitacion, as! mismo
no podra corregir errores aritméticos que presenten las ofertas. Podré, sin embargo,
admitir aquellas que presenten defectos de forma, omisién o errores menores
mencionados en la letra a), que no sean sobre cuestiones de fondo, las cuales son
las siguientes:

+ La ausencia o ilegibilidad de documentos legales de la empresa en papel o
formato digital, o de los documentos técnicos y financieros de la oferta.

+ La presentacion (papel o formato digital) de documentos legales de la empresa
sin actualizacion.

» La ausencia (papel o formato digital) de documentacién que acredite el
Representante Legal.

» La no protocolizacion o legalizacién de documentos solicitados.

* Lano entrega fisica de la Boleta de Garantia de Seriedad de la Oferta, su plazo y
monto equivocos.

» La Identificacién del Oferente, la Declaracién Jurada y la Oferta, sin firma del
representante legal.

Nota: los antecedentes solicitados en formato digital, se refieren a los documentos que
el oferente debe acreditar en el registro Chile Proveedores.

El andlisis de las ofertas presentadas, se realizard en conformidad con metodologfa
establecida en las Bases Administrativas Especiales, en base a los antecedentes
efectivamente entregados por cada proponente a través del portal de Chile Compra en
médulos de anexos Administrativo, Técnico y Econdmico de manera tal que la Comisidn
pueda ponderar los aspectos y objetivos principales de la materia del proyecto.

Toda informacion que se demuestre sea falsa, alterada o maliciosamente incompleta y
que altere el principio de igualdad de los proponentes serd estimada fraudulenta, siendo
causal de eliminacién del oferente de la etapa de evaluacion y adjudicacion de la
propuesta.

En tal evento los proponentes participantes que sean afectados por dicha resolucion
declinan efectuar cualquier accién que pretenda indemnizacién alguna por este hecho,
entendiendo la facultad privativa del Municipio para decidirio que sea mas conveniente
a sus intereses.

De dicha evaluacién emanara un Informe Técnico de Adjudicacion, en el cual se
consignaran las razones técnicas, financieras y juridicas de la ponderacion obtenida por
cada una de las ofertas presentadas. Cabe sefialar que la aplicacién de la metodologia,
establecida en las BAE dara como resultado final en orden descendente de una
propuesta de adjudicacion, sugiriendo la Comisién al Sr. Alcalde y/o al Concejo
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Municipal segln corresponda, adjudicar la licitacién a favor del proponente que haya
obtenido el mayor puntaje.

En todo caso y seglin corresponda la Municipalidad de Quillota, se reserva el derecho
de efectuar un nuevo proceso de licitacion.

12.- OFERTA UNICA

Cuando en una propuesta se presentase una (01) sola oferta, la Comisién de Evaluacion
procederd a evaluar los antecedentes de acuerdo a los criterios de evaluacion y
ponderaciones establecidos en bases, pudiendo eventualmente proponer su
adjudicacion o rechazo.

La Municipalidad declarara inadmisible las ofertas cuando estas no cumplieren los
requisitos establecidos en las bases,

Declarara desierta una licitacidn cuando no se presenten ofertas, o bien, cuando estas
no resulten convenientes a sus intereses.

En ambos casos la declaracién debera ser por resolucidn fundada, mediante Decreto
Alcaldicio. Para posteriormente efectuar una nueva licitacion.

13.- DE LA ADJUDICACION DE LA PROPUESTA

La adjudicacion de las propuestas seré resuelta sélo por el Sr. Alcalde, salvo que de los
contratos de la licitacién involucre montos iguales o superiores al equivalente de 500
UTM o se comprometa al municipio por un plazo que exceda el perfodo Alcaldicio,
evento en el cual se requerira acuerdo previo del Honorable Concejo Municipal.

La licitacién se entenderd oficialmente adjudicada una vez que la Municipalidad de
Quillota asf lo dictamine a través de la emision de un Decreto Alcaldicio, debidamente
notificado a través del Sistema Chile Compra, en el cual, entre otras cosas, se debera
consignar el o los nombres de los proponentes favorecidos (persona natural y/o
juridica), el o los montos ofertados {impuesto incluido) y el o los plazos de ejecucién en
dias corridos.

El o los Proponentes favorecidos, una vez notificado de la resolucidén a través del
Sistema Chile Compra, deberd acordar con la Unidad de Asesorfa Juridica de la
Municipalidad de Quillota ta fecha efectiva de suscripcién del contrato y entrega de la
boleta de garantia respectiva, incluido Certificado de Habilidad de Estado de Inscripcion
en Chile Proveedores.
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14.- DEL CONTRATO
14.1 DE LA SUSCRIPCION Y GARANTIA

Una vez resuelta la licitacion, el Adjudicatario previo a la suscripcion del respectivo
contrato, debera certificar que se encuentra inscrito en el registro de proveedores de
CHILE COMPRA.

Es de exclusiva responsabilidad de la Unidad de Asesorfa Juridica de la Municipalidad
de Quillota, redactar el Contrato para su suscripcién, debiendo esta unidad coordinar el
dia y hora con el adjudicatario para lievar a efecto este acto; y por consiguiente,
coordinar todas aquellas acciones y/o antecedentes que son necesarios para tal efecto,
con todas aquellas Direcciones y/o Unidades pertinentes para esta materia de encargo,
cumpliendo con los plazos establecidos en las Bases para la suscripcidn del Contrato.

El Proponente adjudicado tendrd el plazo de 10 dias habiles, contados desde la fecha
de Notificacidn de la Adjudicacion a través del sistema Chile Compra para suscribir el
contrato.

Todos los gastos del contrato que se originen por su celebracién y/o protocolizacion,
seran de cargo exclusivo del Adjudicatario. Quien debera hacer entrega de dos copias a
la Municipalidad en el plazo de 05 dias habiles.

La inobservancia de las obligaciones consistentes en suscribir el contrato dentro del
plazo sefialado, sea por desistimiento o simple omision, habilita a la Municipalidad de
Quillota para dejar sin efecto la adjudicacién y hacer efectiva la Garantfa de Seriedad de
la Oferta.

Dichas acciones, una vez aplicadas, tendran caracter de irreversibles, en cuyo evento y
sin llamar a una nueva licitacién, la Municipalidad de Quillota podra proponer adjudicar
la licitacion a los otros proponentes participantes en el orden en que hubiesen sido
evaluados.

14.2 PROHIBICION DE CESION Y/O TRANSFERENCIA

La persona natural y/o juridica que en virtud de un contrato, asuma la obligacién de
implementar y desarrollar el servicio bajo los términos fijados en las presentes bases y
demas documentos, los cuales se entienden plenamente conocidos, no podré bajo
ningun titulo, ceder ni transferir en forma alguna, total ni parcialmente el presente
contrato.
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Elincumplimiento o infraccién respecto de la entrega del contrato a un tercero, dard a
lugar a la Municipalidad de Quillota de aplicar la Resolucién del Contrato, de acuerdo a
lo estipulado en el punto 17.3 de estas Bases,

El ejercicio de la atribucion antes sefnalada, no daré lugar a derecho de indemnizacién o
pago de ningtn tipo a favor del proveedor, perdiendo como sancién tan pronto como se
ponga término anticipado al contrato, de la garantia que avala el cumplimento de éste,
sin perjuicio de las demas acciones legales que pudieren corresponderle por este
hecho.

15.- DEL SISTEMA DE PAGO DEL SERVICIO
15.1 PAGO MENSUAL

El servicio se pagara en forma mensual sucesiva e ininterrumpidamente durante todo el
plazo de tiempo de vigencia del contrato respectivo,

El pago efectivo se realizara contra mes vencido dentro de los primeros 10 dias
habiles de mes siguiente al que se haya prestado el servicio, con cheque nominativo y
contra factura previa certificacién de la Inspeccién Técnica del Servicio.

Para ello se consulta la emision de factura, extendida a nombre de:

- 1. Municipalidad de Quillota
RUT. 69.060.100-1
Domicilio: calle Maipa N° 330, 2° piso, Quillota.
Fono 33-2291113

15.2 DE LA FORMA DE PAGO

El precio del Contrato, serda pagado de acuerdo al valor ofertado IVA incluido por
cada copia, impresién y digitalizacién que se produzca, lo anterior en base a la
cantidad indicada por el contador de facturacién de cada equipo, sin que exista un
numero mensual minimo obligatorio de reproducciones para el Municipio.

Dicho valor comprende la renta del arrendamiento y la totalidad de los servicios
asociados de acuerdo a las Bases y Términos Técnicos de Referencia, sin que proceda
pagar pago adicional alguno por este concepto.

El valor mensual del servicio, se reajustara una vez al afio de acuerdo a la variacion de
que experimente el IPC (fndice de Precios al Consumidoer), entre el uno de Enero y el
treinta y uno de Diciembre del afio anterior. El primer reajuste considerara la variacion
del IPC entre la fecha de inicio del Contrato y el treinta y uno de Diciembre del afio
2015.
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16.3  DE LA CERTIFICACION DEL SERVICIO Y POSTERIOR PAGO

15.3.1 INSPECCION TECNICA DEL SERVICIO (EQUIPOS PERMANENTES)

Para todos los efectos previsios en estas Bases, la Inspeccidn Técnica del Servicio,
respecto de los equipos permanentes, serd gjercida por la Unidad de Informatica
Municipal a través del o los funcionarios que designe la Municipalidad de Quillota por
decreto alcaldicio. Esta inspeccion, serd ejercida durante todo el periodo o plazo de
vigencia del contrato, correspondiéndole entre otras funciones:

a)

b)

)

d)

Ser el interlocutor valido entre las distintas unidades municipales (Municipalidad,
Depto. de Educacién) y el proveedor del servicio contratado.

Realizar y gestionar el Acta de Inicio del Servicio.

Otorgar al proveedor del servicio todo antecedente adicional que complemente las
presentes bases de manera de optimizar su eficiente ejecucion.

Fiscalizar la gestion técnica y administrativa del servicio, en cualquiera de sus
etapas de ejecucion.

Aprobar la recepcion conforme de los equipos e insumos materia del servicio
contratado. ;

|

|
Visar y gestionar en forma oportuna el pago de la mensualidad del servicio,

efectivamente prestado. |

}
Sugerir al sefor Alcalde por medio de un informe fundado la aplicacidén de las
muitas o sanciones singularizadas en las presentes bases:

. : |
Deducir del pago de la mensualidad las multas o sanciones aplicadas.
|

Sugerir al sefior Alcalde por medio de un informe fundado la modificacién,
resciliacion o resolucién del Contrato. i

Exigir al proveedor la presentacién de cualquier antecedente que a su juicio estime
necesaria para la correcta gjecucion del servicio. |
Exigir al proveedor dar solucién alternativa oportuna en la eventualidad que se
produzca una situacién imprevista o fortuita en el &mbito informatico.

Aprobar y gestionar el Acta Final del Servicio.

|
i
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15.3.2 INSPECCION TECNICA DEL SERVICIO (EQUIPOS TEMPORALES)

Para todos los efectos previstos en estas Bases, la Inspeccidn Técnica del Servicio,
respecto de los equipos temporales (Campafia de Permisos de Circulacion), sera
ejercida por la Direccion de Transito y Transporte Pihblico a través del funcionario
que designe la Municipalidad de Quillota por decreto alcaldicio, correspondiéndole entre
otras funciones:

a) Larecepcién mediante acta de los equipos e insumos.

b) Visary gestionar en forma oportuna su pago.

c) Sugerir al sefior Alcalde por medio de un informe fundado la aplicacién de las
multas o sanciones singularizadas en las presentes bases.

d) Deducir del pago de la mensualidad las muitas o sanciones aplicadas.

e) Gestionar la devolucién mediante acta de los equipos e insumos.

Correspondera al proveedor, el presentar para la tramitacién del pago, junto a la
factura, los siguientes antecedentes en duplicado, los que deberan ser entregados en
archivos (carpetas) individuales, identificandolos exteriormente con el nombre de
original y copia.

A.~ Tratandose del pago de la primera mensualidad del servicio, se debera
acompanar copia u/o fotocopia simple de lo siguiente:

Oficio conductor (original) solicitando el pago, dirigido a la inspeccién Técnica del
Servicio,

Decreto Alcaldicio de Adjudicacion

Contrato respectivo.

Boleta de Garantfa por Fiel Cumplimento del contrato

Acta de Inicio del Servicio.

Detalle del contador de facturacién de cada equipo, correspondiente al perfodo
facturado.

Factura u/o boleta.

Certificado emitido por la Direccién Provincial del Trabajo, denominado
Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales (Ley de
Subcontratacién), vigente a la fecha del Pago, que acredite que el proveedor no
tiene deudas laborales ni provisionales pendientes con relacién a la prestacién
del servicio.
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B.- Tratandose del pago de la tltima mensualidad del servicio, se debera acompanar
copia u/o fotocopia simple de lo siguiente:

1) Oficio conductor (original) solicitando el pago, dirigido a la Inspeccién Técnica del
Servicio.

2) Acta Final del Servicio.

3) Factura u/o boleta.

4) Certificado emitido por la Direccién Provincial del Trabajo, denominado
Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Laborales y Previsionales (Ley de
Subcontratacion), vigente a la fecha del Pago, que acredite que el proveedor no
tiene deudas laborales ni provisicnales pendientes con relacién a la prestacion
del servicio.

16.- MODIFICACION DEL SERVICIO CONTRATADO

La Municipalidad de Quillota, se reserva el derecho de modificar el servicio contratado,
ya sea mediante la incorporacién de nuevos equipos, componentes u/o especies o bien
por la disminucién de estos, en razén a su disponibilidad financiera al momento de su
suscripcién o bien cuando asi lo ameriten las necesidades de funcionamiento o de
requerimientos formales internos segin sea el caso, lo cual requerird un estricto
cumplimiento de las Bases Administrativas Generales, Especiales, y demas antecedentes
de Ia licitacién.

En el caso de modificacién del contrato, la inspeccién técnica operativa del servicio
debera emitir un informe técnico al Sr. Alcalde, consignando en éste las causas que
justifiquen dicha solicitud, asi como la individualizacién de los equipos, componentes
u/o especies comprometidas, sus condiciones y alcances, conforme a los valores que
se hayan contemplado en la oferta y contrato original.

Aprobado dicho informe por el Sr. Alcalde, se procederd a emitir la resolucién pertinente
(decreto) que daré lugar al Anexo Modificatorio Contractual, debiendo el proveedor
modificar, segin sea el caso el monto de la garantia del contrato en los mismos
porcentajes que el fijado en las Bases Administrativas Especiales para esta boleta.

17.- TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO
17.1 POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA

El contrato se entendera resuelto administrativamente, por incumplimiento grave de parte
del proveedor respecto de las obligaciones contrafdas en virtud del contrato, tal como se
indica en el punto 17.3 de las presentes bases. Lo anterior facultard a la Municipalidad de
Quiilota, sin llamar a una nueva licitacién, de plantear adjudicar el servicio remanente al o
los proponentes que se hayan presentado a la licitacion original en el orden que hubiesen
sido evaluados (propuesta de adjudicacion) y sin alterar las condiciones de sus ofertas,
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previa conformidad del Sr. Alcalde o del Honorable Concejo Municipal, segin
corresponda.

La resolucién en particular serd comunicada por escrito al proveedor con una anticipacion
de 30 dias corridos.

En relacion, a la suma que corresponda pagar por costos asociados a los servicios, si los
hubiere, se estipula que sélo se pagard todo aguel servicio que efectivamente haya sido
prestado hasta la fecha de nofificaciéon de acuerdo a los montos fijados en su oferta
econdmica siempre y cuando éstos cumplan con los términos técnicos de referencia,
conforme lo determine la Inspeccidn Técnica del servicio.

El ejercicio de la atribucidén antes sefialada, no dara lugar a derecho de indemnizacion de
ningln tipo a favor del proveedor por este hecho o de cualquier otro que haya participado
de este servicio, perdiendo como sancién tan pronto como se ponga término anticipado al
contrato de la garantia que avala el cumplimento de éste, sin perjuicio de las demas
acciones legales que pudieren corresponderle.

17.2 POR RESCILIACION

Correspondera resciliar el contrato cuando, de comun acuerdo la Municipalidad de
Quillota previa conformidad con el  proveedor decidan ponerle término y liquidar
anticipadamente el contrato. Con tal objeio, la parte interesada en resciliarlo debera
formular una presentacién por escrito con treinta (30) dias corridos de anticipacién a la
otra parte, y ésta aceptarlo. Se perfeccionaré esta resciliacion mediante la formalizacidn
del acuerdo respectivo.

Finalmente es importante sefialar, que el proveedor deberd adoptar los resguardos
necesarios para el fiel cumplimiento de las obligaciones contraidas hasta el momento
de términc efectivo del contrato. Una vez formalizado el acuerdo a satisfaccidén de las
partes, se procederd a desafectar la garantia respectiva.

17.3 RESOLUCION DEL CONTRATO

El contrato quedara resuelto por disposicién de la Municipalidad de Quillota si ocurriera
cualquiera de los siguientes eventos:

a) Si el Proponente no concurre a la firma del Contrato o no acredita su inscripcion
en el registro de Contratistas y Proveedores a cargo de la Direccion de Compras y
Contratacion Plblica CHILE COMPRA, en plazos estipulados en las presentes
bases.

b) Si el proponente rechaza la orden compra emitida.
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c)

Q)

h)

)

Si habiendo firmado el contrato, no hace entrega de la boleta de Garantia por fiel
cumplimiento del mismo. '

Si el proveedor no concurre a la firma del Acta de Inicio del Servicio dentro del
plazo establecido por la inspeccion técnica operativa del servicio.

Si el proveedor, por causa que e sea imputable, no realiza la implementacién de
los equipos ofertados dentro del plazo de diez (10} dias corridos a contar de Ia
fecha de firma del Acta de Inicio del Servicio.

Si el proveedor no cumple con el profesional Jefe Técnico del Servicio, ofertado
durante el proceso de licitacion.

Por modificacién o alteracién del servicio sin la debida autorizacién, asf como
por incumplimiento grave y reiterado de las obligaciones que emanan de! contrato.

Si el proveedor ha hecho abandono del servicio o ha disminuido el ritmo de
cumplimiento a un extremo que a juicio de la inspeccién técnica operativa del
servicio equivale a un abandono del mismo.

Si el proveedor no da cumplimiento a la provisién de los insumos, repuestos y
accesorios necesarios para su funcionamiento, en los plazos estipulados por la
inspeccion técnica operativa del servicio

Si el proveedor no acata las Jrdenes e instrucciones que imparta la
inspeccion técnica operativa del servicio.

Por notoria incapacidad técnica del personal a cargo del Soporte Técnico,
respecto de las labores de mantencidn preventiva y correctiva, .

Si el proveedor es condenado por delito que merezca pena aflictiva o cualquiera
de sus socios en el caso que él fuera una empresa constituida en forma distinta a
una Sociedad Andnima. Si se trata de una Sociedad Anénima, si fuera declarado el
Gerente 0 alguno de sus Directores de dicha sociedad.

St el proponente es un Consorcio, formado por personas naturales o juridicas
dedicadas a cualquier actividad o giro, para todos los efectos de aplicacion de esta
clausula se considerara como proponente al conjunto y a cada uno de Jos miembros
que integran al consorcio.

Si el proveedor es una Compaiiia y va a su liquidacién

Por quiebra, cesién de bienes o notoria insolvencia del proveedor.

Por traspaso, a cualquier titulo, del contrato del servicio.

Por la aplicacién de cinco 0 mas multas en el mes de acuerdo a lo estipulado en
el punto 18.1 de ias presentes bases.
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g) En cualguiera de estos eventos el proveedor perdera como sancién, tan pronto
como se ponga término anticipado al contrato, las garantias que avalan el
cumplimento de éste.

17.4 FALLECIMIENTO DEL PROVEEDOR

En caso de fallecimiento del representante legal o disolucion de la sociedad, siendo el
proveedor persona juridica, se procederd a dar término del contrato y si existieran
garantias y/o retenciones a favor, éstas se giraran a sus herederos o causahabientes,
previa suscripcién del finiquito. Lo mismo sucedera si se declarase, voluntaria o
forzadamente, el término de giro del proveedor.

18.- MULTAS, DESCUENTO Y SANCION.
18.1 DESCUENTO POR CONCEPTO DE MULTA.

La Municipalidad de Quillota, se reserva el derecho de solicitar segln corresponda a
través de la Inspeccion Técnica Operativa del Servicio, la aplicacion via administrativa
de multas o sanciones al Proveedor de acuerdo al incumplimiento establecido en las
presentes bases, términos técnicos de referencia, oferta y contrato.

Esta multa o sancién sera aplicada al pago de la mensualidad del servicio,
descontando del monto final facturado del mes en curso en que incurra la
mencionada infraccion, el valor de la multa o sancion aplicada, independiente del cobro
de la Boleta de Garantia por Fiel Cumplimiento del Contrato si correspondiere.

1.- Por incumplimiento de su Oferta, el proveedor se hara acreedor de una multa
equivalente a 15 U.F (quince unidades de fomento) por las siguientes causales:

a) Por incumplimiento de! plazo estipulado para el inicio del servicio.
b) Por incumplimiento de las especificaciones técnicas de los equipos ofertados.

- Para efectos de la aplicacién de las multas, se considerara la fecha efectiva de
firma del contrato u/o del Acta de [nicio del Servicio.

Ademds, por este motivo, la Municipalidad de Quillota se reserva el derecho de
aplicar la Resolucién del Contrato, de acuerdo a lo estipulado en el punto 17.3
de estas Bases.

2.- Por vez detectada, el proveedor se hard acreedor de una multa equivalente a 5
U.F (cinco unidades de fomento) por las siguientes causales:
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¢) Por el suministro de insumos alternativo o usados.
d) Por alteracién maliciosa del contador de facturacién de los equipos de copiado,
impresidn y digitalizacidn.

3.- Por cada dia de atraso, el proveedor se hard acreedor de una multa equivalente a
2 U.F {dos unidades de fomento) por las siguientes causales:

e) Por incumplimiento del plazo estipulado para el suministro de insumos en stock.

f) Por incumplimiento de los servicios de Soporte Técnico.

g) Por el incumplimiento del plazo de implementacién de los equipos temporales.

h) Por incumplimiento de las érdenes e instrucciones que imparta la [nspeccién
Técnica del Servicio.

- Para efectos de la aplicacién de las muitas, se considerara la fecha efectiva de
solicitud de requerimientos, emitido por la Inspeccién Técnica.

Todo plazo adicional que se requiera para dar cumplimiento a lo sefnalado, sera
considerado como atraso.

18.2 APELACION MULTAS

La Municipalidad de Quillota a través de la inspeccién técnica del servicio ante
cualquier situacion que amerite la aplicacion de multas o sanciones emitird un informe al
Sr. Alcalde, solicitando dictar Decreto correspondiente indicando la causa y monto de
dicha multa o en su caso indicando las causas de su absolucién. Este Decreto sera
notificado personalmente al funcionario nombrado por el proveedor como jefe técnico
del servicio,

. El proveedor tendrd tres (3) dias habiles para apelar a la sancién ante la

- municipalidad, la que serd resuelta por el Sr. Alcalde, previo informe de la inspeccion
técnica en un plazo no superior a diez (10) dias habiles, a partir de la fecha de su
ingreso en la Oficina de Partes.

19.- DE LOS EQUIPOS
19.1 RECEPCION PROVISORIA (PUESTA EN FUNCIONAMIENTO)

El profesional designado por la Municipalidad de Quillota para realizar la inspeccion
técnica, debera constituirse al momento de recepcionar los equipos en cada una de las
dependencias sefialadas en los Términos Técnicos de Referencia, debiendo chequear
en conjunto con Guia de Despacho emanada del proveedor, la cantidad, tipo y calidad
de los equipos a recibir, los cuales deberan concordar efectivamente con las
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especificaciones técnicas consignadas en los términos técnicos de referencia, oferta y
contrato respectivo.

Una vez instalados los equipos, en presencia de la Inspeccion Técnica, se debera
efectuar una prueba de funcionamiento, de presentar éste fallas o defectos menores
gue pudiere haberse ocasionado en su traslado y posterior instalacién, el proveedor
estard obligado a subsanarlas dentro del plazo de cinco (05) dias corridos todo lo
cual quedara consignado en el acta respectiva.

Si el proveedor se negara subsanar dichas cbservaciones, o no cumpliera con los
plazos definidos para eilo, la Inspeccién Técnica previa autorizacién del Sr. Alcalde,
iniciara el cobro de [as multas correspondientes o en su defecto el cobro de la Boleta de
Garantia, acciones que una vez solicitados, tendran caracter de irreversible

De lo contrario, si en la prueba de funcionamiento, el equipamiento se encuentra en
Optimas condiciones, éste sera recibido sin observaciones, en ambos casos el Acta de
Recepcidn, debera detallar expresamente lo siguiente:

« Nimero de la adquisicidn entregado por Chile Compra.

« Nombre de la licitacion

« Nombre del proveedor contratado.

« Numero del decreto alcaldicio de adjudicacién.

s Plazo del Contrato.

« Diay hora en que se realiza la entrega.

« Modelo de la maquina entregada y su numero de serie.

» Descripcién de los accesorios que componen al equipo.

« Nombre y direccién del recinto donde se entrega el equipo.
+ Observaciones, si las hay.

Nombre y firma del Inspector Técnico del Servicio.

Nombre y firma del personal Municipal que recibe.

Nombre y firma del Jefe de Técnico del Servicio por parte del proveedor.

19.2 RESTITUCION DE L.OS EQUIPGS

Transcurrido el plazo efectivo del contrato, el proveedor del servicio debera solicitar
por escrito a fa Inspeccidn Técnica con 5 dias habiles de anticipacién la coordinacion
de la fecha (dfa y hora), efectiva para la restitucién de los equipos materia de la
presente licitacion.

La restitucion de los equipos (fotocopiadora, impresora y escaner) se realizara en
estricto acuerdo a lo dispuesto en Acta de Recepcion Provisoria y Guia de Despacho
respectiva, siendo responsabilidad del proveedor el retirarlos de cada dependencia en
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donde estos se encuentren. En la eventualidad que al momento de realizar dicha
restitucién, existan insumos (téner, cartridge tinta, etc.) nuevos sin utilizar, estos seran
devueltos al proveedor.

Efectuada la restitucion, se procedera por parte de la Inspeccion Técnica a ia
liquidacién final del contrato y cumplidas estas formalidades se procedera a devolver al
proveedor la garantfa correspondiente.

20.- DE LAS OBLIGACIONES DEL PROPONENTE

Sin perjuicio del fiel, opertuno vy estricto cumplimiento de las obligaciones que las Bases
Generales y Especiales, Términos Técnicos de Referencia y el contrato impongan al
proveedor del servicio, éste responderd directa y exclusivamente por todos los dafios y
perjuicios que sufrieran sus trabajadores, con ocasién de la prestacidn del servicio materia
de esta licitacion, ya sea que provengan de un error, negligencia o imprudencia de parte
suya o de sus dependientes.

Asi mismo, respondera por todos los dafios y perjuicios que se causaren a terceros,
durante o con motivo del desarrollo del servicio, aun cuando provengan de un error,
negligencia o imprudencia de parte suya o de sus trabajadores.

El proveedor deberd ademas:

a) Informar a la Municipalidad de Quillota, a través del Inspector Técnica del
Servicio, el estado de cumplimiento de las obligaciones laborales y provisionales
de sus contratos y subcontratos, teniendo éste dltimo la faculta de revisar y exigir
la entrega de la siguiente documentacion:

- Nomina total de trabajadores contratados.

- Contratos de trabajo.

- Finiquitos e indemnizaciones (ante ministro fe).

- Comprobante de remuneraciones mensuales.

- Planilla de Imposiciones Provisionales canceladas.

Se deja constancia que la Municipalidad de Quillota se reserva el derecho de
paralizar el pago de las mensualidades comprometidas a favor del proveedor del
servicio, hasta que éste certifique et cumplimiento fntegro de dichas obligaciones

b) Someterse a la fiscalizacion e instrucciones que disponga el profesional nombrado por
la Municipalidad de Quillota para realizar las labores de Inspeccién Técnica del
Servicio a fin de comprobar su correcto desarrollo y su eficiente ejecucion.

¢) Dar respuesta oportuna y certera a través del Soporte Técnico de todos los equipos
de manera de éstos, se encuentren siempre en optimas condiciones de
funcionamiento.
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d) Coordinar e informar oportunamente la adopcién de medidas que alteren la
normalidad del servicio, ya sea que obedezcan a razones de reparacion o
mantencion.

€) Mantener permanentemente un Jefe Técnico del Servicio de su exclusiva
responsabilidad, quien serd e! nexo entre el proveedor y la Inspeccién Técnica del
Servicio, sin perjuicio de la responsabilidad personal que le compete en la direccién de
la misma.

f) Reemplazar al Jefe Técnico del Servicio, cuando la Inspeccion Técnica este
desconforme con su desempefo.

g) Dar oportuno aviso del cambio o desvinculacion del personal a cargo del servicio,
incluidos aquelios que realicen labores de soporte teécnico.

h) Mantener respaldo (archivo), de todas las acciones téenicas y administrativas del
desarrollo del servicio tales como: copia de oficios, decretos, contratos,
subcontratos, actas, informes de pagos, facturas, etc.

i) Velar por la no ocurrencia de actos o hechos indebidos, que sean propiciados o
inducidos por el personal a cargo del servicio, los que deberan ser denunciados a la
Municipalidad de Quillota o a tribunales seglin corresponda.

20.1 DEL PERSONAL DEL PROPONENTE

El personal que emplee el proveedor para efectos de la implementacién y desarrollo del
servicio, debera tener relacién con la cantidad y complejidad de los procesos o actividades
definidas en los términos técnicos de referencia adjuntos a las presentes bases. Por lo
tanto, el personal que se emplee en su gjecucién a que se obliga el proveedor, debera ser
integramente contratada por él, en consecuencia, el personal que el proveedor ocupe,

“debera y estara subordinado a él, y en sus relaciones laborales no tendra vinculo alguno

con la Municipalidad de Quillota.

20.2 DERECHOS LABORALES Y PREVISIONALES

La contratacién del personal encargado de la ejecucion del servicio, debera regirse
por ia legislacién Laboral y Previsional Chilena. El cumplimiento emanado de dichas
obligaciones y derechos, seran de exclusiva responsabilidad del proveedor, por ende el
personal no tendra vinculo laboral alguno con la Municipalidad de Quillota, motivo por el
cual todo el personal, equipos y elementos, vinculados a las tareas relacionadas con la
prestacion de los servicios, estardn bajo su exclusiva relacion de subordinacion,
dependencia y responsabilidad.
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20.3 DE LOS SUBCONTRATOS

Los subcontratos se regiran de acuerdo a la Ley N° 20.123 que regula al trabajo en
régimen de subcontratacion.

Se establece que el proveedor del servicio materia de la presente licitacion, podra
subcontratar sélo aquellas partidas que complementen o apoyen la ejecucion del
servicio encomendado, sean estos recursos humanos, técnicos o materiales que no
impliguen el suministro y/o provisién de los equipos requeridos en la implementacion y
desarrollo del servicio contratado.

Aquellas partidas, que sean necesarias de subcontratar deberan ser informadas para su
visacion a la Inspeccién Técnica del Servicio previo a su ejecucién, mediante informe
escrito en el cual se deberan establecer entre otras cosas la individualizacién de las
partidas comprometidas, sus condiciones y alcances.

La inspeccion técnica del servicio se reserva el derecho de aceptar o rechazar la
proposicion del proveedor, la decisién que se adopte no dara lugar a pago adicional o
indemnizacion alguna a su favor o de terceros que hayan participado por este hecho.

En ningln caso el proveedor podré excusar su responsabilidad en la ejecucion de
partidas defectuosas o incompletas, bajo pretexto de haber sido ejecutados por un
tercero, debiendo éste asumir a su costo y cargo de acuerdo a las condiciones y
alcances establecidos en informe su oportuna ejecucion.

Se deja constancia, que el no pago oportuno de los subcontratos por parte del
proveedor a cargo de la implementacién y desarrollc del servicio, habilita a la
Municipalidad de Quillota a paralizar el pago de las mensualidades comprometidas,
hasta que este Ultimo certifique estar al dfa con dichos pagos.

20.4 ACCESO Y PERMANENCIA DEL PERSONAL

El personal que preste labores asociadas a la ejecucion del presente servicio, estan
autorizadas a permanecer al interior de las distintas dependencias municipales, solo
por el plazo (jornada y horario), establecido institucionalmente como Jornada Laboral
Municipal.

De ser necesario la extension de dicho plazo (jornada y horario), éste debera ser
autorizado por la [nspeccién Técnica del Servicio, debiendo el proveedor informar la
entre otras cosas, la identificacion del personal que asista y la individualizacién de las
tareas a ejecutar.
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Queda estrictamente prohibido el accesc o permanencia de dicho personal en otras
dependencias o recintos municipales en que no se desarrolle el servicio, salvo casos
especificos los cuales seran calificados por la inspeccion técnica del servicio.

20.5 DE LA IDENTIFICACION DEL PERSONAL.

Se consulta el implementar para el usc del personal a cargo del servicio, el porte de
una credencial que lo identifique a simple vista como trabajador del proveedor, la que
debera incluir:

- Nombre del proveedor o empresa que presta el Servicio.

- Domicilio Comercial (direccién y fonos en la ciudad de Quillota)

- Fotografia a color del frabajador, incluidc nombre completo y cedula de identidad.
- Cargo o profesién.

21.- DOMICILIO Y JURISDICCION
Para todos los efectos derivados de la licitacion a que se refieren estas Bases, asi como

de los que se derlven del contrato, segln corresponda, las partes fijan domicilic en la
ciudad de Quillota y prorrogan la competencia ante sus Tribunales de Justicia.

Quiliota, Noviembre de 2014.-
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1.- GENERALIDADES

Las presentes Bases norman el proceso de licitacién publica, a través del sistema Chile
Compra, que efectlia la Municipalidad de Quiliota en su calidad de Unidad Mandante,
para contratar el Servicio de Arriendo de Equipos de Fotocopiado, impresién Y
Escaner para dependencias de la Municipalidad de Quillota.

2.- DEL PROYECTO

Las presentes Bases tienen por objeto regular el llamado de Licitacién Publica para la
contratacion del Servicio de Arriendo de Equipos de Fotocopiado, Impresién y
Escaner, el cual comprende la provision de equipos nuevos y/o usados en perfectas
condiciones de funcionamiento, el suministro de insumos originales y soporte técnico
(mantencion preventiva y correctiva), ademds de la capacitacién del personal en el uso
del servicio en estricto acuerdo a requerimientos especificados en términos técnicos de
referencia.

3.- REQUISITOS PARA PRESENTARSE A LA PROPUESTA

Podran participar en la licitacién, todas las personas naturales y/o juridicas que se
dediquen al rubro de Servicios de Arriendo de Equipos de Fotocopiado, Impresidén
y Escaner, Con todo, previo a la suscripcién del contrato, si correspondiere el
adjudicatario debera inscribirse en el registro de Contratistas y Proveedores a
cargo de la Direccién de Compras y Contratacién Pdblica (CHILE COMPRAS), y
acreditarlo debidamente a la Municipalidad.
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4.-  FINANCIAMIENTO

Inversion Municipal, segin disponibilidad presupuestaria Certificado N° 2014/110 de
fecha 03/09/2014 del Departamento de Contabilidad y Presupuesto de ia Municipalidad
de Quillota,

5.- DESCRIPCION DE LOS EQUIPOS SOLICITADOS:

N° EQUIPOS PERMANENTE CANTIDAD IMPR,
PROM/MES
a | Fotocopiadora multifuncional monocromatica : 33 166.742
b Impresora laser color 3 2.705
¢__ | Scanner a color (producto nuevo) 10 o)
TOTAL 46 169.447

Nota: Son equipos de uso diario, que se instalaran en forma fija al interior de Dependencia
Municipales, durante todo el plazo de vigencia del contrato.

Ne EQUIPOS TEMPORALES CANTIDAD IMPR.
PROM/CAMP.
1 Fotocopiadora monocromatica 18 2.520
2 | Impresora laser monocromatica 10 2.000
TOTAL 28 4.520

Nota: Son equipos adicionales de uso ocasional (una vez al afio), que se instalaran en forma
movil con oportunidad de la realizacién de la Campaiia de Permisos de Circulacién la cual
abarca desde el 15 de Febrero hasta al 31 de Marzo de cada afio.

6.- PLAZO DE VIGENCIA DEL CONTRATO

El plazo de vigencia del contrato serd de 36 meses, el que comenzara a regir a partir de
la fecha de firma del Contrato o del Acta de Inicio del Servicio, con todo el servicio
materia de la presente licitacion deberd estar en operaciones al 100% a partir del 01 de
Enero de 2015.

7.- DEL PAGO DE SERVICIO

El precio del Contrato, sera pagado en forma mensual de acuerdo al valor ofertado
IVA incluido de cada copia, impresién o digitalizacién que se produzca, lo anterior
en base a la cantidad indicada por el contador de facturacién de cada equipo, sin
que exista un numero mensual minimo obligatorio de reproducciones para el Municipio,
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8.-  PUBLICACION DE LOS ANTECEDENTES DE LA PROPUESTA PUBLICA

Los antecedentes de la propuesta seran publicados a través del Sisterna de CHILE
COMPRA, a partir del dia 14 de Noviembre de 2014.

8.- DELAS CONSULTAS Y ACLARACIONES DE LOS ANTECEDENTES

Las consultas deberan formularse por escrito a través del Portal Chile Compra a la
Secretaria Comunal de Planificacion. Desde las 14:00 hrs., del dia 14 de Noviembre
de 2014 hasta las 14:00 hrs del dia 19 de Noviembre de 2014.

10.- RESPUESTAS A LAS CONSULTAS

Las aclaraciones a las consultas se publicaran a través de Sistema Chile Compra el
dia 24 de Noviembre de 2014 a partir de las 14:00 hrs.

11.- CIERRE ELECTRONICO Y RECEPCION DE LAS OFERTAS (CHILE COMPRA).

La hora y fecha tope de ingreso de los antecedentes solicitados en el punto 9 de las
Bases Administrativas Generales, para la presentacion de las ofertas en forma digital
(Chile Compra) y/o fisica (sobres), es hasta las 17:00 hrs., del dia 03 de Diciembre
de 2014,

Cabe sefalar que, los oferentes que presenten su oferta en forma digital, deberan
solamente hacer entrega de la Boleta de Garantia de Seriedad de la Oferta por sobre,
de acuerdo a lo indicado en el punto 10 de las BAG. La entrega del sobre debe
realizarse en la Secretaria Comunal de Planificacién, ubicada en calle Ariztia N° 525,
2do piso, edificio Espacio Ariztia, comuna de Quillota.

12.- APERTURA ELECTRONICA (CHILE COMPRA)

La apertura electrénica de las ofertas que hayan sido presentadas a través del sistema
Chile Compra, con los antecedentes ingresados en forma digital (Chile Compra) y/o
fisica (sobres), serd el dfa 03 de Diciembre de 2014 a las 17:05 hrs.

13.- ADJUDICACION

La adjudicacion de la licitacién a través del sistema Chile Compra, sera el dia 15 de
Diciembre de 2014 a las 17:00 hrs. En caso de no cumplirse con la fecha indicada de
adjudicacion de las presentes bases de licitacidn, se publicard una nueva fecha en el
portal www.mercadopubilico.cl, informando allf las razones del atraso.
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14.- DE LAS BOLETAS DE GARANTIA
14.1 DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Consistird en una Boleta de Garantia Bancaria de liquidez inmediata o vale vista,
por un monto de $ 150.000.- (ciento cincuenta mif pesos), extendida a nombre de Ia
Municipalidad de Quillota, con una vigencia de 40 dias corridos a contar de la fecha
de Apertura Electrénica realizada a través del sistema de Chile Compra.

Glosa: Para garantizar la presentacion y seriedad de la oferta de |a Propuesta Publica
ID 2831-53-LP14.-

14.2  DE FIEL CUMPLIMIENTO DE CONTRATO

Consistira en una o mas Boletas de Garantia Bancaria de liquidez inmediata, Vale a
la Vista, Certificado de Fianza a la Vista, Péliza de Seguros o Depésito a Plazo, por
un valor equivalente al 5% del monto total del contrato, extendida a nombre de Ja
Municipalidad de Quillota, con un plazo de tiempo igual al plazo de vigencia del servicio
mas 60 dias habiles adicionales sobre dicha fecha.

Glosa: Para garantizar el cumplimiento de la Propuesta Publica ID 2831-53-LP14 y el
pago de las obligaciones laborales y sociales con los trabajadores del contratante,
cuando corresponda.

Nota: Para obtener el 5% correspondiente para garantizar el fiel cumplimiento del
contrato, se debe tomar como promedio/mes el ntimero de 173.967 fotocopias,
impresion o digitalizacién multiplicado por el valor unitario ofertado, el resultado
obtenido se multiplica por los 36 meses que dura el contrate y al resultado se le calcula
el 5% .

15.- PROCEDIMIENTO DE EVALUACION.

La evaluacidn de las ofertas se realizara asignando un puntaje de 1 a 10 a los factores
que a continuacién se detallan, en donde el valor 1 representa a la condicién mas
deficitaria y el valor 10 corresponde a la situacion Optima segin las caracterfsticas de|
presente encargo, estos factores se ponderardn segin la siguiente pauta de evaluacion:

La evaluacidn se realizara en relacién a los siguientes criterios generales:

a) Oferta Econdémica :35%
b) Documentos Administrativos :25%
¢) Propuesta Técnica 1 40%
d) Resolucién de Empate 1 00%
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a) OFERTA ECONOMICA: 35%

Se evaluard con el mayor puntaje la oferta més econbémica. Las demés ofertas seran
evaluadas de acuerdo a la siguiente férmula:

Pje Oi = (Oe/Oi)* 10

Donde:
Pje Oi : Puntaje obtenido por oferente i
Oe : Oferta mas econdmica
Oi : Oferta del oferente i

b) DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS: 25%
La evaluacidn se realizara en relacion a los siguientes criterios generales:

I. Cumplimiento de Requisitos Formales en Tiempo y Forma (5%): Los
proponentes que hayan presentado todos los antecedentes requeridos al momento
de la apertura de la oferta, se les asignara el puntaje de 10 puntos en el Factor de
Cumplimiento de Requisitos Formales.

Aquelios proponentes que no hayan presentado todos los antecedentes requeridos
al momento de la apertura de la oferta o bien los hayan presentado con
posterioridad de esta, se les asignara el puntaje de 1 punto en el Factor de
Cumplimiento de Requisitos Formales.

CLASIFICACION PUNTAJE
Cumple con los Requisitos Formales en 10
Tiempo y Forma
Incumple con los Requisitos Formales en 1
Tiempo y Forma

tl. Curriculum del Proponente (60%): Se evaluard el ndmero de contratos
relacionados con servicios a la materia de encargo, de los Ultimos 5 afios,
informados en el Formulario Experiencia de la Empresa.

CLASIFICACION CONTRATOS PUNTAJE
Alta experiencia 5 confratos 0 mas 10
Media experiencia 3 a 4 contratos 7
Baja experiencia 1 a 2 contratos 4
Sin experiencia 0 contratos 1
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d)

Nombramiento Jefe Técnico del Servicio (35%): respecto del funcionarioc de la

empresa el cual sera el nexo con la Inspeccién Técnica del Servicio por parte de ia
Municipalidad.

PROPUESTA TECNICA: 40%

- Nomina del Equipo Técnico (25%): El puntaje maximo lo tendra aquel oferente que

presente una mayor mano de obra para realizar labores de soporte técnico

(mantencién  preventiva y correctiva). Las demds ofertas seran evaluadas de
acuerdo a la siguiente férmula:

Pje Oi = (0i*10)/0e

Donde:
Pje Oi : Puntaje obtenido por oferente i
Oe  : Oferta de mayor mano de obra,
Oi : Oferta del oferente |

. Caracteristicas técnicas del Soporte Técnico (40%): de mantencién preventiva y

correctiva, (Plan de Trabajo), en especial respecto de la capacidad de respuesta

ante eventuales desperfectos, (en horas, dias, etc.) para la solucién de problemas
en el Municipio

- Frecuencia (dia/hora) de atencidn.

- Plazo de tiempo de respuesta ante eventualidades.
- Plazo de tiempo de solucién ante eventualidades.

- Equipo de reemplazo.

- Seguro de equipos.

Tipo y calidad de los equipos ofertados (35%), respecto del cumplimiento cabal
de las caracteristicas técnicas minimas, indicadas en los Términos Técnicos de
Referencia, tanto para equipos permanentes como temporales,

RESOLUCION DE EMPATE (00%)

Si en el resultado de la evaluacion final hubiese empate, se adjudicara al oferente con
la mayor puntuacion obtenida en el item a) Oferta Econémica.

Quillota, Noviembre de 2014.-



CUARTO: CREASE  Comisién para Evaluacién Técnica de
Adjudicacion, integrada por los siguientes funcionarios:

v' Mariela Opazo Mufioz, Ingeniero en Minas, Directora de |a Secretaria Comunal
de Planificacién o quien le subrogue.

v' Fernando Garcia Corvalan, Ingeniero Comercijal, Director de Administracion y
Finanzas o quien le subrogue.

v" Patricio Encalada Ahumada, Ingeniero en Transporte, Director de Transito vy
Transporte Publico o quien le subrogue.

v' Alejandra Alarcén Martinez, Gedgrafo, Profesional de la Secretaria Comunal de
Planificacién o quien le subrogue.

QUINTO: DESIGNASE como Inspector Técnico vy Encargada
de los equipos permanentes a Yasmina Aranda Diaz, Ingeniero en Informatica,
Encargada de la Unidad de Informatica o quien le subrogue.

SEXTO: DESIGNASE como Inspector Técnico y Encargado
de los Equipos Temporales (Campafia Permisos de Circulacion) al Sr. David Leyton
Oreliana, Ingeniero en Transporte, Profesional Departamento Transito vy Transporte
Publico o quien le subrogue.

SEPTIMO: ADOPTEN la Secretaria Comunal de Planificacién
y la Direcciéon de Administracién y Finanzas, las medidas pertinentes para el
cu @:I\Fﬁ'i@'hit@de esta resolucion.

Anodtese, co

NZO BARBOZA é{f_/lA GAJARDO
AVCALD
SECRETARIO MUNICIPAL

DISTRIBUCION:
1. Administrador Municipal
2. SECPLAN
3. Juridico
4. Control Interno
5. Finanzas

6. DOM

7. Transito

8. ITO Transito

9. ITO Informatica

10. Secretaria Municipal.

LMG/DMB/jim.-



